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JEGYZOKONYV

Késziilt: Sarmellek Kozseg Onkormaényzata Képviselé-testiiletének, Szentgydrgyvar Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2024. november 21. napjan 16.30 orakor tartott
rendes nyilt egylttes Gilésérol.

Az iilés helye: Sarmelléki K6zséghaza tanacskozo terme (8391 Sarmellék, Dozsa Gy. u. 324.)
Jelen vannak:

Sarmellék Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete részérol:
Dr. Mismaés Biri polgdrmester
Bdédai Tibor alpolgarmester
David Akos képviseld
Décsy Laszlo képviseld
Hontvériné Lasics Henrietta képvisel6
[tkor Jozsefné képviseld

Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete részérol:
Adovics Istvan polgarmester
Déber Gabor alpolgarmester
I1és Miklds képvisel6
Prisznyak Tibor képviseld
Schwarcz Andras képviseld

Bejelentéssel tavol: Pétervari Krisztian sarmelléki képvisel6

Tanacskozasi joggal jelen vannak:
Hetesi Krisztina jegyzo
Kovacs Edit gazdalkodési igyintézé

Dr. Mismas Biri polgarmester kdszonti a megjelenteket, jelenléti iv alapjan megallapitja,
hogy Sarmellék Onkormanyzat Képviselo-testiilete hatarozatképes, 7 képvisel6bol 6 6 jelen
van.

Adovics Istvan polgarmester koszonti a megjelenteket, jelenléti iv alapjan megallapitja,
hogy Szentgyorgyvar Onkorményzat Képviseld-testiilete hatdrozatképes, az 5 képvisel6bol 5
16 jelen van.

A Képviseld-testiiletek levezeté elndknek egyhangulag ellenszavazat és tartozkodas nélkil
Dr. Mismas Birit, Sarmellék kdzség polgarmesterét valasztjak.

Dr. Mismas Biri polgarmester javaslatot tesz a napirendre.

Sarmellék Onkormanyzat Képviselé-testillete 6 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkodassal,

Szentgydrgyvar Onkormanyzat Képviselo-testiilete 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartézkodassal, a napirendrdl sz616 javaslatot egyhangulag jovahagyja:



Napirend:

1./ A Sarmelléki Koz6s Onkormanyzati Hivatal létrehozdsarél szolé megallapodas
feltlvizsgalata
(irasbeli elbterjesztés)
El6terjesztd: Dr. Mismas Biri polgarmester
Adovics Istvan polgdrmester

2./ A Sarmelléki Kézos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
feliilvizsgalata
(Irésbeli elterjesztés)
El6terjesztd: Dr. Mismas Biri polgarmester
Adovics Istvan polgarmester

3./ Sarmelléki K6zds Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajarél szolé beszamold
(Irésbeli eléterjesztés)
El6terjesztd: Dr. Mismas Biri polgarmester

Adovics Istvan polgarmester

4./ Téli igazgatasi szlinet a Sarmelléki Kézos Onkormanyzati Hivatalban

El6terjeszté: Dr. Mismas Biri polgarmester
Adovics Istvan polgarmester

Napirend targyalasa:

1./ A Sarmelléki Kozos Onkorméanyzati Hivatal létrehozasarél szolé megillapodis
feliilvizsgalata
(Irasbeli eléterjesztés)
Eldterjeszté: Dr. Mismas Biri polgarmester
Adovics Istvan polgarmester

Dr. Mismas Biri polgarmester: Az 6nkormanyzatoknak a kézos hivatal 1étrehozasarol szol16
megallapodast 2024. november 30-ig felil kell vizsgalni. A modositott megallapodas 2025.
Janudr 1-jén 1ép hatdlyba. A modositast mindkét onkormanyzat képviseld-testiiletének jova
kell hagyni. Az eléterjesztést mindenki magkapta, amiben szerepel, hogy a megallapodas
mely pontjait szilkséges modositani, pontositani. Kérdezem a szentgydrgyvari Polgarmester
Urat, hogy a megallapodassal egyet ért-e.

Adovics Istvan polgarmester: A megallapodassal egyet értek, ebben a formaban el tudjuk
fogadni.

Dr. Mismas Biri polgirmester: En a minimum Osszeget szeretném meghatdrozni a
hozzajarulas tekintetében. Altalad elhangzott egy Osszeg a megbeszélésiink soran, 2,6 millié

forint, ezzel egyet értesz-e¢.

Adovics Istvan polgarmester: A testiiletemet kérdezem, hogy ez az Osszeg elfogadhaté-e.
Ugy latom, mindenki egyet ért vele.

Dr. Mismas Biri polgarmester: En szeretnék mindenképpen egyezséget.



Adovics Istvan polgarmester: A 2,6 milli6 forint szamomra elfogadhato.

Dr. Mismas Biri polgarmester: Nekem az 5 millio forint lenne megnyugtatd, de
mindenképpen szeretnék megegyezni.

Bodai Tibor alpolgarmester: Ez az 6sszeg akkor a szentgyorgyvari testiiletnek is megfelel?
Adovics Istvan polgarmester: Igen, a 2,6 milli6 forint megfeleld.

Décsy Laszlé képviselé: Nem lehetne 3 milli6 forint a hozzajarulas?

Adovics Istvan polgarmester: Akkor legyen 2,9 millié forint.

Dr. Mismas Biri polgarmester: Ugy dontottem, hogy a Hivatalt a Kozséghdza épiiletébdl
kikoltoztetem. A muvelddési hazba (parthdz) megylink. A segitségedet szeretném kérni, ott
sziikosen lennénk, két harom {6 mehetne a szentgydrgyvari hivatalba.

Adovics Istvan polgarmester: Persze megoldjuk, megbeszéljik, hogy melyik dolgozé j6jjon.
A rezsi dij az meg fog emelkedni.

Hontvariné Lasics Henrietta: Azt is figyelembe kell venni, hogy olyan dolgozok menjenek,
akiknek sziikséges a nyugodt munkavégzés.

Adovics Istvan polgarmester: Olyant lehetett hallani, hogy 1étszamcsokkentés, vagy a bérek
levétele varhato.

Dr. Mismas Biri polgarmester: Ezt a jegyzé asszonnyal beszéltem. Nem tervezink
valtoztatast.

Hontvariné Lasics Henrietta: Egy 0j vezetd érkezése mindig félelmet szill. A vezetdk
feladata, hogy megnyugtassak a dolgozokat. Mi nem beszéltink arrdl, hogy a béreket
csokkentenénk.

Adovics Istvan polgarmester: Egyet értek veled, hogy az 0j vezeté megjelenése félelmet
kelt, meg kell nyugtatni a dolgozdkat.

Dr. Mismas Biri polgarmester: A megallapodasba a hozzdjarulds minimum Osszege, a 2.9
millié forint is bekertiilt. Ismertetem a hatarozatjavaslatot.

Hatarozatjavaslat:

...... 12024.(X1.21.)

Sarmellék Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a 2014. december 8-an alairt
Sarmellék Kozség Onkormanyzata és Szentgydrgyvar Kozség Onkormanyzata kozotti Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal 1étrehozas4rdl sz6lé6 megéllapodast felillvizsgalta, annak modositasat
a hatarozat melléklete szerint jovahagyja.

A képviseld-testiilet megbizza a polgarmestert a modositott és egységes szerkezetbe foglalt
megallapodas alairasdval, a jegyz6t a modositott és egységes szerkezetbe foglalt
megallapodas MAK részére torténé megkiildésével bizza meg.

Felel6s: Dr. Mismas Biri polgarmester, Hetesi Krisztina jegyz6

Hataridd: 2024. december 6.




Dr. Mismas Biri polgarmester: Felkérem képviselo-tarsaimat, hogy amennyiben a
hatéarozatjavaslatot elfogadjak, Gigy igen szavazatukat kézfeltartassal jelezzék.
A képviselO-testillet 6 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodassal az alabbi
hatarozatot hozta:
126/2024.(X1.21.) hatirozat
Sarmellék Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 2014.
december 8-an alairt Sarmellék Kozség Onkormanyzata és
Szentgydrgyvar Kozség Onkorményzata kozotti  Kozos
Onkorményzati Hivatal létrehozasarél szolé megallapodast
feliilvizsgalta, annak mddositasat a hatarozat melléklete szerint
jovéhagyja.
A képviseld-testiilet megbizza a polgarmestert a mddositott és
egységes szerkezetbe foglalt megéllapodés alairdséval, a jegyzot
a modositott és egységes szerkezetbe foglalt megallapodas
MAK részére torténé megkiildésével bizza meg.
Felelds: Dr. Mismés Biri polgarmester, Hetesi Krisztina jegyzé
Hatarid6: 2024. december 6.

Adovics Istvan polgarmester: Ismertetem a hatarozatjavaslatot.

Hatarozatjavaslat:

...... /2024.(X1.21.)

Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzata Képviselé-testillete a 2014. december 8-an alairt
Sarmellék Koézség Onkorméanyzata és Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzata kozotti Kozos
Onkorményzati Hivatal létrehozasardl szol6 megallapodast feliilvizsgalta, annak médositasat
a hatarozat melléklete szerint jovahagyja.

A képvisel6-testiilet megbizza a polgarmestert a mddositott és egységes szerkezetbe foglalt
megallapodas alairdsaval, a jegyz6t a moddositott és egységes szerkezetbe foglalt
megéllapodas MAK részére torténdé megkiildésével bizza meg.

Felelés: Adovics Istvan polgarmester, Hetesi Krisztina jegyz6

Hataridd: 2024. december 6.

Adovics Istvan polgiarmester: Felkérem képvisel§-tarsaimat, hogy amennyiben a
hatarozatjavaslatot elfogadjak, Gigy igen szavazatukat kézfeltartassal jelezzék.

A képvisel6-testillet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, O tartozkoddssal az aldbbi
hatérozatot hozta:
70/2024.(X1.21.) hatarozat
Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a
2014. december 8-an alirt Sarmellék Kozség Onkormanyzata és
Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzata kozotti Kozos
Onkorméanyzati Hivatal 1étrehozasarél sz6l6 megallapodast
felilvizsgalta, annak modositasat a hatarozat melléklete szerint
jovahagyja.
A képvisel6-testilet megbizza a polgarmestert a modositott és
egységes szerkezetbe foglalt megallapodas alairasaval, a jegyzot
a modositott és egységes szerkezetbe foglalt megallapodas
MAK részére torténd megkiildésével bizza meg,
Felelés: Adovics Istvan polgarmester, Hetesi Krisztina jegyz6
Hatarido: 2024. december 6.




2./ A Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabilyzatinak
feliilvizsgalata
(Irasbeli eléterjesztés)
El6terjesztd: Dr. Mismas Biri polgarmester
Adovics Istvan polgdrmester

Dr. Mismas Biri polgarmester: Kérem a Jegyz6 Asszonyt, hogy az SZMSZ méddositasat
ismertesse.

Hetesi Krisztina jegyzé: Az SZMSZ-be bekeriilt a hivatalra vonatkozo6 alapitd okiratot és
megallapodast modositd képvisel6-testiileti hatarozatok szdma. A Roma Nemzetiségi
Onkorményzat kikeriilt az SZMSZ-bsl és bekeriilt a Sarmelléki Bolgar Nemzetiségi
Onkorményzat. A Zoldgélya Ovoda és Bolcsdde 1 neve szerepel mér a szabélyzatban.
Valtozott a Hivatal szamlavezet$ bankja, és a szamlaszam. A Zala Megyei kifejezés helyébe a
Zala Varmegyei lépett. A hivatalhoz tartozé lakossagszam moédosult. A lakossagszamot a
helyi onkorményzati képviselok és polgarmesterek altalanos valasztasat megelézd év
szeptember 1-jei lakossdgszama alapjan kell meghatarozni. A Hivatal munkakoreib6l kikertil
az Ugyvitelt ellato, és bekertil az igazgatasi tigyintézo I11.

Dr. Mismas Biri polgarmester: Ismertetem a hatarozatjavaslatot.

Hatarozatjavaslat:

eeeeaa/2024.(X1.21.)

Sarmellék Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete a 2019. szeptember 1-jén alairt
Sarmelléki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat feliilvizsgalta.
A keépviselo-testiilet a Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat az elterjesztés alapjan
2025. januar 1-jei hatallyal jévahagyja.

Felel6s: Dr. Mismads Biri polgarmester, Hetesi Krisztina jegyz6

Hatarid6: folyamatosan

Dr. Mismas Biri polgarmester: Felkérem képviselo-tarsaimat, hogy amennyiben a
hatarozatjavaslatot elfogadjak, Gigy igen szavazatukat kézfeltartassal jelezzék.

A képviselo-testillet 6 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartdzkodassal az aldbbi
hatarozatot hozta:
127/2024.(X1.21.) hatarozat
Sarmellék Kozség Onkormanyzata Képviselo-testillete a 2019.
szeptember 1-jén aldirt Sarmelléki Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat feliilvizsgalta.
A képvisel6-testillet a Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat az el6terjesztés alapjan 2025. januar 1-jei hatallyal
jovéahagyja.
Felel6s: Dr. Mismas Biri polgarmester, Hetesi Krisztina jegyz6
Hatarid6: folyamatosan




Adovics Istvan polgarmester: Ismertetem a hatarozatjavaslatot.

Hatarozatjavaslat:

...... /2024.(X1.21.)

Szentgydrgyvar Kozseég Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a 2019. szeptember 1-jén alirt
Sarmelléki K6zos Onkormaényzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat feliilvizsgalta.
A kepvisclo-testiilet a Hivatal Szervezeti ¢s Mikodési Szabélyzatat az eldterjesztés alapjan
2025. janudr 1-jei hatallyal jovahagyja.

Felelés: Adovics Istvan polgarmester, Hetesi Krisztina jegyz6

Hatérid4: folyamatosan

Adovies Istvan polgarmester: Felkérem képviseld-tarsaimat, hogy amennyiben a
hatarozatjavaslatot elfogadjak, Uigy igen szavazatukat kézfeltartissal jelezzék.

A képviselo-testilet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartozkoddssal az alabbi
hatarozatot hozta:
71/2024.(X1.21.) hatirozat
Szentgydrgyvar Kozség Onkormdnyzata Képviselé-testiilete a
2019. szeptember 1-jén alairt Sarmelléki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat feliilvizsgalta.
A képviselo-testiilet a Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat az el6terjesztés alapjan 2025. januar 1-jei hatallyal
jovahagyja.
Felelds: Adovics Istvan polgarmester, Hetesi Krisztina jegyz6
Hatarid6: folyamatosan

3./ Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajirél sz616 beszamolé
(Irasbeli eldterjesziés)
Eléterjeszté: Dr. Mismas Biri polgarmester

Adovics Istvan polgdrmester

Dr. Mismas Biri polgarmester: Ismertetem a hatarozatjavaslatot.

Hatarozatjavaslat:

...... /2024.(X1.21.)

Sarmellék Kozség Onkormaényzata Képvisels-testiilete a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2024. évi munkajarol sz6l6 beszamolot az el6terjesztés szerint elfogadja.

Dr. Mismas Biri polgirmester: Felkérem képvisel6-tdrsaimat, hogy amennyiben a
hatarozatjavaslatot elfogadjak, gy igen szavazatukat kézfeltartassal jelezzék.

A képvisel6-testlilet 6 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartdzkoddssal az alabbi
hatarozatot hozta:
128/2024.(X1.21.) hatarozat
Sarmellek  Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete a
Sarmelléki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajarél
sz016 beszamolot az eldterjesztés szerint elfogadja.




Adovics Istvan polgarmester: Ismertetem a hatdrozatjavaslatot.

Hatarozatjavaslat:

venees/2024.(X1.21.)

Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzata Képviselé-testilete a  Sarmelléki  Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajarol sz616 beszamolét az eldterjesztés szerint
elfogadja.

Adovies Istvan polgarmester: Felkérem képvisel6-tarsaimat, hogy amennyiben a
hatarozatjavaslatot elfogadjak, Gigy igen szavazatukat kézfeltartassal jelezzék.

A keépviselO-testiilet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodassal az aldbbi
hatdrozatot hozta:
72/2024.(X1.21.) hatarozat
Szentgydrgyvar Kozség Onkormanyzata Képviselé-testillete a
Sarmelléki K6zos Onkorméanyzati Hivatal 2024. évi munkajérol
$z616 beszamolot az eldterjesztés szerint elfogadja.

4./ Téli igazgatasi sziinet a Sarmelléki Kozos Onkorméanyzati Hivatalban
El6terjesztd: Dr. Mismas Biri polgarmester
Adovics Istvan polgarmester

Dr. Mismas Biri polgarmester: Ismertetem a hatarozatjavaslatot.

Hatarozatjavaslat:

...... /2024.(X1.21.)

Sarmellék Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete az igazgatasi sziinetrdl szolé 2023. évi
XXVLI torvény 7.§ (1) bekezdése, valamint a 2024. évi igazgatasi szlinet elrendelésérdl szol6
537/2023.(X11.6.) Korm. rendelet alapjan a Sarmelléki K6z6s Onkorményzati Hivatalban
igazgatasi sziinetet tart.

Az igazgatasi sziinet 2024. december 30. napjatol 2025. januar 1. napjaig tart.

A képvisel6-testiilet megbizza a jegyzoOt, hogy az igazgatasi szlinet tartasardl a lakossagot
értesitse.

Felel6s: Hetesi Krisztina jegyz6

Hataridd: 2024. december 15.

Dr. Mismas Biri polgarmester: Felkérem képviselo-tarsaimat, hogy amennyiben a
hatarozatjavaslatot elfogadjak, ugy igen szavazatukat kézfeltartassal jelezzék.

A Kképviselo-testiilet 6 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartdzkodassal az al4bbi
hatarozatot hozta:
129/2024.(X1.21.) hatiarozat
Sarmellék Kozség Onkormanyzata Képviselé-testillete az
igazgatasi sziinetr6l szolo 2023, évi XXVI. torvény 7.§ (1)
bekezdése, valamint a 2024. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol
sz016 537/2023.(X11.6.) Korm. rendelet alapjan a Sarmelléki
K6z6s Onkormanyzati Hivatalban igazgatasi sziinetet tart.
Az igazgatasi sziinet 2024. december 30. napjatol 2025. januar
1. napjaig tart.




A képviseld-testlilet megbizza a jegyz6t, hogy az igazgatasi
sziinet tartasardl a lakossagot értesitse.

Felel6s: Hetesi Krisztina jegyz6

Hatéridd: 2024. december 15.

Adovics Istvan polgarmester: Ismertetem a hatarozatjavaslatot.

Hatarozatjavaslat:

...... /2024.(X1.21.)

Szentgydrgyvar Kézség Onkorményzata Képviseld-testiilete az igazgatasi sziinetr8l sz616
2023. évi XXVI. torvény 7.§ (1) bekezdése, valamint a 2024. évi igazgatisi sziinet
elrendelésérél szolo 537/2023.(X11.6.) Korm. rendelet alapjan a Sarmelléki Ko&zos
Onkorményzati Hivatalban igazgatési sziinctet tart.

Az igazgatasi sziinet 2024. december 30. napjatol 2025. januér 1. napjaig tart.

A képviselo-testiilet megbizza a jegyz6t, hogy az igazgatdsi sziinet tartdsardl a lakossagot
értesitse.

Felelds: Hetesi Krisztina jegyz6

Hatarid6: 2024. december 15.

Adovics Istvan polgirmester: Felkérem képviseld-tarsaimat, hogy amennyiben a
hatarozatjavaslatot elfogadjak, Gigy igen szavazatukat kézfeltartassal jelezzék.

A képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartdzkoddssal az alabbi
hatérozatot hozta:
73/2024.(X1.21.) hatarozat
Szentgydrgyvar Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az
igazgatasi sziinetr6l szold 2023. évi XXVI. térvény 7.§ (1)
bekezdése, valamint a 2024. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol
sz016 537/2023.(X11.6.) Korm. rendelet alapjan a Sarmelléki
K6z6s Onkormanyzati Hivatalban igazgatasi sziinetet tart.
Az igazgatasi sziinet 2024. december 30. napjatol 2025. januar
1. napjéig tart.
A képviseld-testiilet megbizza a jegyz6t, hogy az igazgatasi
szunet tartasardl a lakossagot értesitse.
Felelds: Hetesi Krisztina jegyz6
Hatarid6: 2024. december 15.

Tobb napirendi pont nem volt, a polgarmesterek megkdszonték a megjelenést és az egyiittes
tilést 17.26 o6rakor berekesztették.

o Kmft.
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Sarmellék Kozség Polgarmesterétol
Szentgyorgyvar Kozség Polgiarmesterétdl

MEGHIVO

Sarmellék Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testilete és  Szentgyorgyvar Kozség
Onkormanyzata Képviselé-testiilete rendes nyilt egyiittes ilését 2024. november 21-én
(csiitortok) 16.30 6rara dsszehivjuk.

Az iilés helye: Sarmelléki Kozséghaza tanacskozd terme (8391 Sarmellék, Dézsa Gyodrgy
utca 324.)

Napirendi javaslat:

1/ A Sammelléki Koéz6s Onkorméanyzati Hivatal létrehozasérél sz6l6 megallapodas
felilvizsgalata
(frasbeli eléterjesztés)
El6terjeszté: Dr. Mismas Biri polgarmester
Adovics Istvan polgérmester

2./ A Sarmelléki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
feltilvizsgalata
(frasbeli elterjesztés)
El6terjesztd: Dr. Mismas Biri polgarmester
Adovics Istvan polgirmester

3./ Sarmelléki K6zés Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkéjarol sz616 beszamol6
(frasbeli elsterjesztés)
Eldterjesztd: Dr. Mismas Biri polgarmester

Adovics Istvan polgarmester

4./ Téli igazgatasi sziinet a Sarmelléki K6z6s Onkormanyzati Hivatalban
Eldterjesztd: Dr. Mismas Biri polgarmester
Adovics Istvan polgarmester

5./ Vegyes ligyek
Ulésiinkre tisztelettel meghivjuk és kérjiik szives megjelenését.

Sarmellék, 2024. november 13.
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JELENLETI iV

Késziilt: 2024. november 21. napjén Sarmellék és Szentgydrgyvar Kozségek Onkormanyzatai
Képvisel6-testiileteinek rendes nyilt egyiittes ilésén.
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Dr. Mismas Biri

Sarmellék Kozség Onkormanyzatanak
polgdrmestere
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Sarmellék Kozség Onkormanyzata
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Dr. Varga Krisztina
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St ELOTERJESZTES

Sarmellék Kozség Onkormanyzata és Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiileteinek 2024. november 21-én tartando egyiittes iilésére

Targy: A Sarmelléki Kozos Onkorméanyzati Hivatal létrehozasarol sz616 megallapodas
feliilvizsgalata

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény szabalyozza a
kozos hivatalok 1étrehozasat:

84. § (1) A helyi dnkormanyzat képviseld-testiilete az 6nkormanyzat mitkodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo lgyek dontésre valod
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy
kozos onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikodik az Onkormanyzatok
egymas  kozotti, valamint az 4allami  szervekkel torténd  egylttmikoédésének
6sszehangolasaban.

85.§ (1) Kozds oOnkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a jarason beliili kozségi
onkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy teleplilés kozigazgatasi
teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossadgszama nem haladja meg a kétezer fét. A
kétezer 16 lakossagszamot meghaladd telepiilés is tartozhat kozos Onkorményzati hivatalhoz.

(2) A kozdés Onkormanyzati hivatalhoz tartozd telepiilések Osszlakossagszama legalabb
kétezer 16, vagy a k6zds hivatalhoz tartozo telepiilések szama legalabb hét.

(3) Ko6z0s onkormanyzati hivatal 1étrehozasarol vagy megsziintetésér6l az érintett teleptlési
onkormanyzatok képvisel6-testiiletei az altalanos onkormaényzati valasztdsok napjat kovetd
hatvan napon beliil kizigazgatasi szerzddésben allapodnak meg. A megallapodas az
altalanos onkormanyzati valasztasokat kévet6 év januar 1-jén 1ép hatélyba.

(3a) Ha a (3) bekezdésben meghatarozott hataridén beliil nem keril sor a kozos
onkormanyzati hivatal 1étrehozasara vagy ahhoz valamely telepiilés nem csatlakozik, akkor a
kormanyhivatal vezetdje a hatdridé lejartat kovetden dontésével, az abban megjeldlt
idéponttal — amely nem lehet korabbi a (3) bekezdésben meghatarozott idépontnal —, kijeldli a
kozds Onkorményzati hivatalhoz tartozd telepiiléseket €s egyuttal potolja a kozos
onkormanyzati hivatalrol sz616 megallapodast.

(4) Abban az esetben, ha a k6z0s dnkormaényzati hivatalt miikodtet telepiilések egyike varos,
akkor a varos a székhelytelepiilés. Egyéb esetekben a székhelytelepiilést a kozos
dnkorményzati hivatalhoz tartozé 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei hatidrozzak meg.

(6) A kozségi onkormanyzatok altal 1étrehozott kdzos dnkormanyzati hivatal 1étszamat az
érintett  képviselo-testilletek a  koéz6s Onkormanyzati  hivatal 1étrehozasardl  szdld
megallapodasban hatdrozzék meg, figyelemmel a (4) és a (8) bekezdésben foglaltakra.

(8) A kozds onkormanyzati hivatal 1étrehozasarol sz6l6 megallapodasban meghatarozottak
szerint minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatidsi munka folyamatos vagy
1d6szakos ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.



(9) A kozds oOnkormanyzati hivatalt fenntartdé Onkormanyzatok képviselod-testiiletei
megallapodhatnak abban, hogy a nem hivatali székhely telepiiléseken az tgyfélfogadas a
koz0s onkormanyzati hivatal éltal l1étrehozott, allandd vagy ideiglenes jelleggel mitkédé
kirendeltség vagy Ulgyfélszolgalati megbizott személyén keresztiil, informatikai halozat
alkalmazasaval torténjen.

(11) A kozos hivatal mukddesi koltségeit a kdzds hivatalhoz tartozé 6nkormanyzatok — eltérd
megallapodasuk hidnyaban — lakossagszamuk ardnyaban biztositjak.

A Séarmelléki K6zos Onkorményzati Hivatalt 2 6nkorményzat (Sarmellék, Szentgyorgyvar)
mukddteti és tartja fenn.

A ko6z8s 6nkormdnyzati hivatal székhelye Sarmellék, a székhelyen kiviil kirendeltség nem
mukdodik.

Sarmellék Kozség Onkormanyzata és  Szentgydrgyvar Kozség Onkormanyzata
egyuttmiikddése 1970-re vezethetd vissza. A két Onkormanyzat 1990-ben létrehozta a
Sarmellék és Szentgyorgyvar Kozségek KorjegyzOségét. Kozds hivatalrol 2013, ota
beszélink. A k6z6s hivatalt 1étrehoz6 6nkormanyzatok:

Sarmellék Kozség Onkormanyzata (2013. januar 1. napjatol)
Szentgydrgyvar Kozség Onkorméanyzata  (2013. janudr 1. napjatdl)
Zalavar Kozség Onkormanyzata (2013. januar 1. napjatol)
Zalacsany Kozség Onkormanyzata (2013. februar 1. napjatol)
Ligetfalva Kézség Onkormanyzata (2013. februar 1. napjatol)
Nemesbiik Kézség Onkorméanyzata (2013. maércius 1. napjatdl)
Zalakoveskit Kozség Onkormanyzata (2013. marcius 1. napjatol)

Ez a felallas 2014. év végéig miikodott. 2015. januar 1-t6l a hivatalt alkoté 6nkormanyzatok
ismételten Sarmellék K6zség Onkormanyzata és Szentgyorgyvar Kozség Onkorményzata.

A 2019. november 26-an alairt, 2020. januar 1-jén hatalyba lépett megallapodast az
onkormanyzatok 2023. maércius 1-jei hatallyal médositottdk. Mddosult a megallapodas 3.3
pontja, valamint a 4.1 pont.

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 85.§ (3)
bekezdése értelmében az 6nkormanyzatok a k6z0s hivatal 1étrehozasardl sz616 megallapodast
(2024. oktober 1-jét kovetd 60 napon beliil) 2024. november 30-ig fellilvizsgaljak. A
modositott megdallapodds 2025. januar 1-jén 1ép hatdlyba. A moddositast mindkét
onkormanyzat képvisel6-testiiletének jova kell hagyni.

A hatalyos megallapodast attekintve az alabbi pontokat sziikséges javitani, pontositani:

3.1.4 pont: Ebben a pontban szerepel a koltségvetési és a hivatali beszamolo. A két
gondolatjel kozotti szovegrész kikeriilne, mivel a két beszamold nem egyidében Kkeriil
megtartasra.

3.1.5 pont: A kirendeltségre vonatkozo el6irasok kikertilnek, valamint pontositasra kertl a
szervezeti és miikodési szabalyzat jovahagyasa.

3.24 pont: A jegyz0 szentgyOrgyvari Ugyfélfogadasat Szentgyorgyvar Kozség
Onkormanyzata Képviselé-testiilete javaslata alapjan kell meghatdrozni.

3.3 pont: Ez a pont médosult 2023. marcius 1. nappal, de a MAK-nal nem keriilt 4tvezetésre
(akkor nem kellett megkiildeni).

4.1.4 pont: A bekezdés elsé mondata kikertil.



4.2.2 pont: Ez a bekezdés nincs dsszhangban a 4.1.3 ponttal, igy kikeriil a megallapodasbdl, A
korabbi 4.2.3 pont szdma 4.2.2 pontra valtozik, mig a korabbi 4.2.4 pont szdma 4.2.3 pontra.
5.2 pont: A fliggelék szo6 kikerdil, a szabalyzat neve pontositva.

Hatarozatjavaslatok:

..... ../2024.(X1.21.) hatdrozat

Sarmell¢k Kozseg Onkorményzata Képviselé-testillete a 2014. december 8-an alairt
Sarmellék Kozség Onkorményzata és Szentgyorgyvar Ko6zség Onkorméanyzata kozotti Kozos
Onkormanyzati Hivatal 1étrehozésardl szol6 megallapodast fellilvizsgalta, annak méodositasat
az eléterjesztés alapjan jovahagyja.

A kepvisel6-testiilet megbizza a polgarmestert a médositott €s egységes szerkezetbe foglalt
megallapodas aldirasaval, a jegyz6t a modositott és egységes szerkezetbe foglalt
megéllapodas MAK részére torténé megkiildésével bizza meg.

Felelés: Dr. Mismas Biri polgarmester, Hetesi Krisztina jegyzd

Hatérid6: 2024. december 6.

....... /2024.(X1.21.) hatarozat

SzentgySrgyvar Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 2014. december 8-an aldirt
Séarmellék Kézség Onkormanyzata és SzentgySrgyvar Ko6zség Onkormanyzata kozotti Kozos
Onkorményzati Hivatal 1étrehozasarél szol6 megallapodast fellilvizsgalta, annak modositasat
az cl6terjesztés alapjan jovahagyja.

A képvisel6-testiilet megbizza a polgarmestert a mddositott és egységes szerkezetbe foglalt
megallapodas alairasdval, a jegyzét a modositott és egységes szerkezetbe foglalt
megallapodas MAK részére torténd megkiildésével bizza meg.

Felel6s: Adovics Istvan polgarmester, Hetesi Krisztina jegyz6

Hataridd: 2024. december 6.

Mindezek alapjan kérem a tisztelt Képviselo-testiileteket, hogy el6terjesztésemet
megtargyalni, a hatarozatjavaslatokat elfogadni sziveskedjenek!

Sarmellék, 2024. november 11,
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KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL SZOLO
MEGALLAPODAS MODOSITASA

TERVEZET

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Y/

Sarmellék Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
(sz¢khely: 8391 Sarmellék, Dozsa Gyorgy u. 324., képviseletében: Dr. Mismas Biri
polgarmester)

Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, )
(székhely: 8393 Szentgyorgyvar, Kossuth Lajos u. 48., képviseletében: Adovics Istvan
polgarmester)

a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Moétv.) 85. §-anak (1) bekezdése alapjan — Osszhangban Sarmellék Kozség
Onkorményzata Képvisels-testiiletének a 300/2014.(X1L.8.) hatarozataval, SzentgyOrgyvar
Kozség Onkorményzata Képvisels-testiiletének a 89/2014.(XI1.8.) hatarozataval a 2015.
januar 1-jei hatéllyal hatarozatlan id6tartamra létrehozott kozds Onkorményzati hivatal
létrehozasarol szol6 megallapodast az alabbiak szerint modositjak:

1. A megallapodas 3.1.4 pontja az alabbiak szerint médosul:

3.1.4 A jelen megallapodast megkotd onkormanyzatok képviseld-testiiletei a Hivatal éves
koltségvetési és 3.2.7 szerinti szakmai beszamoldjardl egyiittes testiileti {ilésen
dontenek.

2. A megallapodas 3.1.5 pontja az alabbiak szerint médosul:

3.1.5 A Tarsulé kozségeket megilleto tovabbi jogosultsagok:
- a jegyz6 kinevezése soran a polgarmesterek jogkorét a Motv. 83. § b) pontja
biztositja,
- a Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatat a tarsult 6nkorményzatok
képvisel6-testiiletei jovahagyjak

3. A megallapodas 3.2.4 pontja az alibbiak szerint médosul:

3.24 A jegyz0 az egyes k6zségeken az alabbi beosztas szerint végzi a munkajat:
Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Sarmellék egész nap egész nap egész nap, egeész nap egeész nap
hénap els6
szerda csak
| délutan | -
Szentgydrgyvar | - - minden -
hénap els6
szerda
délelott




4. A megallapodas 3.3 pontja az alibbiak szerint modosul:

3.3 A kozos onkormanyzati hivatal létszama
Szakmai létszam:

* jegyzl 116
s koztisztviselk 8 16
ebbdl:
Sarmelléki székhely 8 16 8 oraban
Osszesen: 9 16

5. A megallapodas 4.1.4 pontja az alabbiak szerint modosul:

4.1.4 2024. januar 1. naptél amennyiben a 4.1.1. — 4.1.3. pontokban meghatarozott
hozzajarulas nem fedezi a Hivatal koltségvetését, a fennmaradd koltségek viselése az
alabbiak szerint alakul:

Sarmellék Kozség Onkormanyzata fizeti meg a Hivatal koltségvetési hianyénak 5/6
részét.

Szentgydrgyvar Kozség Onkormanyzata fizeti meg a Hivatal koltségvetési hianyanak
1/6 részét.

6. A megallapodas 4.2 pontja az alibbiak szerint médosul:

4.2 A kozos onkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai

Ingatlanok hasznalatha addsa

4.2.1 A székhelyen a koz0s Onkormanyzati hivatali feladatok ellatasara hasznélt ingatlan,
ingosagok a kozds Onkormanyzati hivatalt fenntartdo Onkormdanyzat tulajdondban
maradnak, melyeket téritésmentesen a k6z0s Onkormanyzati hivatal hasznalatéba
adnak. Az ingatlanok beruhazasi és feldjitasi kotelezettségér6l a tulajdonos
onkormanyzat sajat forrdsai terhére gondoskodik.

Ingdsagok hasznilatba addsa

422 A tulajdonos Onkormanyzat, illetve Séarmellék ¢és Szentgyorgyvar Kozségek
Korjegyzdsége 2013. januar 1. napjatol kezdédben a kozos 6nkormanyzati hivatal
ingyenes hasznalatdba adta a kozO6s Onkormanyzati hivatali feladatok ellatidsahoz
szlikséges ingo vagyont.

42.3 Az ingyenes hasznalatba adott ingdsdgok 2013. januar 1. napjatol a kozos
onkormanyzati hivatal 6nall6 gazdalkodasi jogkorébe kertiltek. A hasznalatba adas
ingyenes és a jelen megallapodas szerinti k6z6s hivatali feladatellatds idétartamara
sz0l.

7. A megallapodas 5.2 pontja az alibbiak szerint médosul:

52 A kozérdekl adatok nyilvanossaganak biztositasdval kapcsolatos feladatok ellatasarol
a jcgyz6 gondoskodik a kozérdeki adatok megismerésének és nyilvanossagra
hozatalanak rendjéral szl szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.

8. Jelen megallapodast annak elolvasdsat, tartalmanak megismerését és megértését kovetden
az onkormdnyzatok képvisel6-testiiletei képviseletében eljaré polgarmesterek a képviselt
onkormanyzat akaratdval mindenben megegyezden, annak nevében helybenhagydlag, sajat
kezii alairassal 1atjak el.



9. Jelen megallapodas 2025. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Sarmellék, 2024. november Szentgyorgyvar, 2024. november
Dr. Mismas Biri Adovics Istvan
polgarmester polgarmester
Sarmelle¢k Kozség Onkormanyzata Szentgyorgyvar K6zség Onkormanyzata



ZARADEK:

Megallapodas mddositasat
Sérmellék Kozség Onkorményzatinak Képvisels-testiilete a o /2024.(X1.21.)
hatarozatival,
Szentgyorgyvar Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a ..... /2024(X1.21.)
hatarozataval

fogadta el.

A megallapodast a Képvisel6-testiileti dontések értelmében ellenjegyzem:
Sarmellék, 2024. november

Hetesi Krisztina
jegyz6



KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL SZOLO
MEGALLAPODAS MODOSITASA

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Sarmellék Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
(székhely: 8391 Sarmellék, Dozsa Gyorgy u. 324., képviseletében: Dr. Mismas Biri
polgarmester)

Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete, )
(székhely: 8393 Szentgyorgyvar, Kossuth Lajos u. 48., képviseletében: Adovics Istvan
polgarmester)

a Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85. §-dnak (1) bekezdése alapjan — Osszhangban Sarmellék Kozség
Onkorményzata Képvisel§-testiiletének a 300/2014.(X1L.8.) hatarozataval, SzentgyOrgyvar
Kézség Onkorményzata Képviseld-testiiletének a 89/2014.(XI1.8.) hatdrozataval a 2015.
janudr 1-jei hatéallyal hatarozatlan id6tartamra létrehozott k6zds Onkorményzati hivatal
létrehozasardl szo16 megallapodast az alabbiak szerint modositjak:

1. A megallapodas 3.1.4 pontja az alabbiak szerint médosul:

3.1.4 A jelen megallapodast megko6té onkormanyzatok képviseld-testiiletei a Hivatal éves
koltségvetési €s 3.2.7 szerinti szakmai beszamoldjardl egylittes testiileti {ilésen
dontenek.

2. A megallapodas 3.1.5 pontja az alabbiak szerint médosul:

3.1.5 A Téarsulé kozségeket megilleto tovabbi jogosultsagok:
- ajegyz0 kinevezése soran a polgarmesterck jogkorét a Motv. 83. § b) pontja
biztositja,
- a Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatat a tarsult onkormanyzatok
képvisel6-testiiletei jovahagyjak

3. A megallapodas 3.3 pontja az alabbiak szerint médosul:

3.3 A kizos onkormanvzati hivatal létszama
Szakmai 1étszdm:

* jegyzo 116
o koztisztviseldk 8 16
ebbdl:
Sarmelléki székhely 8 f6 8 oraban
Osszesen: 9 16

4. A megallapodas 4.1.4 pontja az alabbiak szerint médosul:

4.1.4 2025. januar 1. naptdl amennyiben a 4.1.1. — 4.1.3. pontokban meghatarozott
hozzajarulas nem fedezi a Hivatal koltségvetését, a fennmarado koltségek viselése az
alabbiak szerint alakul:



Sarmellék Kozség Onkormanyzata fizeti meg a Hivatal kdltségvetési hianyanak 5/6
részet.

Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzata fizeti meg a Hivatal kéltségvetési hianyanak
1/6 részét, de minimum 2.900.000.- Ft hozzajarulast fizet évente a Kozos Hivatal
muikoédéséhez.

5. A megallapodas 4.2 pontja az alabbiak szerint modosul:

4.2 A kozos onkormanvyzati hivatal vagvoni viszonyai

Ingatlanok hasznilatba adasa

4.2.1 A székhelyen a koz0s 6nkormanyzati hivatali feladatok ellatasara hasznalt ingatlan,
ingdsagok a kozos Onkormanyzati hivatalt fenntart6 Onkormanyzat tulajdonaban
maradnak, melyeket téritésmentesen a k6z0s Onkorményzati hivatal hasznélatiba
adnak. Az ingatlanok beruhazasi ¢s felujitasi kotelezettségér6l a tulajdonos
onkormanyzat sajat forrasai terhére gondoskodik.

Ingésdgok hasznilatba adasa

422 A tulajdonos o¢nkormanyzat, illetve Sarmellék ¢és Szentgyorgyvar Kozségek
Korjegyzosége 2013. januar 1. napjatol kezd6déen a kozds Oonkormanyzati hivatal
ingyenes hasznalatiba adta a ko6z0s Onkormdanyzati hivatali feladatok ellatdsahoz
szlikséges ingo6 vagyont,

4.2.3 Az ingyenes haszndlatba adott ingdsdgok 2013. janudr 1. napjatdl a kozos
onkorményzati hivatal 6nallé gazdalkodasi jogkorébe keriiltek. A hasznalatba adas
ingyenes ¢s a jelen megallapodas szerinti k6z0s hivatali feladatellatas idétartamara
sz01.

6. A megallapodas 5.2 pontja az alabbiak szerint m6dosul:

5.2 A kozérdekl adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl
a jegyz6 gondoskodik a kozérdekii adatok megismerésének és nyilvanossigra
hozatalanak rendjérol sz616 szabalyzatban foglaltaknak megfelelen.

7. Jelen megallapodést annak elolvasasat, tartalmanak megismerését €s megértését kovetden
az oOnkormanyzatok képviselo-testiiletei képviseletében eljard polgarmesterek a képviselt
onkormanyzat akaratdval mindenben megegyezden, annak nevében helybenhagyolag, sajat
kezii alairassal latjak el.

8. Jelen megallapodas 2025. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Sarmellék, 2024. november 28. Szentgyirgyvir, 2024, november 28.
/]
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7ZARADEK:

Megéllapodas médositasat
Sarmellék Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete a 126/2024.(X1.21.)
hatarozataval,
Szentgydrgyvar Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testilete a 70/2024(X1.21.)
hatarozataval

fogadta el.

A megallapodést a Képviseld-testiileti dontések értelmében ellenjegyzem:

Sarmellék, 2024. november 28.

7]

b L

Hetesi Krisztina
jegyzo




MEGALLAPODAS
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL
(hatalyos: 2025. januar 1. napjatol)

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Sarmellék Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
(székhely: 8391 Sarmellék, Dozsa Gyorgy u. 324., képviseletében: Dr. Mismas Biri
polgéarmester)

Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete, )
(székhely: 8393 Szentgyorgyvar, Kossuth Lajos u. 48., képviseletében: Adovics Istvan
polgarmester)

a Magyarorszag helyi ©Onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85. §-anak (1) bekezdése alapjan — Osszhangban Sarmellék Kozség
Onkormanyzata Képviselo-testilletének a 300/2014.(X11.8.) hatérozataval, Szentgyorgyvar
Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a 89/2014.(X11.8.) hatarozataval 2015. januar
1-jei hatéllyal hatdrozatlan id6tartamra k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoznak 1étre.

1.1. A kozos onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése
A kozo6s onkormanyzati hivatal elnevezése: Sarmelléki Kozios Onkormanyzati Hivatal

1.2. A kozos onkormanyzati hivatal székhelye
1.2.1. A koézos onkormanyzati hivatal székhelye: 8391 Sarmellék, Dozsa Gyorgy u. 324.
1.2.2. A k6z6s Onkormdanyzati hivatal a jegyz6 vezetése alatt all.

2. A MEGALLAPODAS LETREHOZASANAK, MODOSITASANAK, MEGSZUNTETESENEK MODJA

2.1 A megallapodas létrehozasa:

2.1.1 A megallapodas létrehozdsarol az érintett képviselé-testiletek egylittes iilésen,
mindsitett szotdbbséggel hozott hatdrozattal dontenek. A dontés az egyes képviseld-
testiiletek at nem ruhézhaté hataskorébe tartozik. A dontésrél a meghozatalat kdvetden
legkésébb 15 napon beliil értesiteni kell a tovabbi érintett 6nkormanyzatokat.

2.1.2 A megallapodas jovobeli, tovabbi mukddtetésér6l az 4ltalanos Onkorményzati
valasztasok napjat kovetd hatvan napon belill allapodhatnak meg az érintett képviseld-
testliletek mindsitett szotobbséggel hozott dontéssel. A hatékony egylttmikodés
érdekében elvart, hogy amennyiben a mikodtetést a Képviseld-testiiletek folytatni
kivanjak, az errél sz616 meger6sitd dontést mielébb kdzoljék a tébbi dnkormanyzattal,
hogy a jogszabdlyban foglalt 60 napos hataridében a megallapodasok megkdtésre
keriilhessenek.

22 A megallapodas médositasa:

2.2.1 A megallapodds modositasat kezdeményezheti a székhely Onkormanyzat, illetve
barmely képviseld-testiilet a székhely 6nkormanyzat irdsbeli megkeresésével.

2.2.2 A székhely 6nkormanyzat koételes a modositasi javaslatot 15 napon beliil a résztvevé
onkormanyzatok felé tovabbitani, amennyiben az jelen pontban foglaltaknak megfelel.
A modositasi javaslat nem érintheti az 1.1, 1.2.1, 1.2.2. pontokat, és nem célozhatja a
Hivatal megjeldlt hataridon kiviili (2.3.1 pont) megsziintetését. A mdodositasi javaslatot
az onkormanyzatok legkésébb 30 napon beliil kotelesek érdemben megtargyalni, és a



223
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2.2.5

2.2.6.

Vs 808
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2.3.1

232

dintés meghozatalardl 15 napon bheliil kdotelesek értesiteni a  téhhi résztvevd
onkormanyzatot.

A megallapodas modositdsanak mindsiil a csatlakozas, amelyre azonban a vonatkozo
jogszabalyok értelmében csak az altalanos Oonkormanyzati valasztasok napjat kévetd
hatvan napon beliill van lehetéség. A csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell
targyalnia minden résztvevd képviselO-testilletnek olyan id6pontban, hogy az az
esetleges csatlakozést a jogszabalyi hataridoben lehet6vé tegye. Csatlakozasra
kizarélag akkor keriilhet sor, ha a jelen megallapodas emiatt sziikséges modositasat
valamennyi, a jelen megallapodast megkotd Onkormanyzat képviseld-testiilete
mindsitett tobbséggel elfogadta.

A megallapodas moédositasanak mindsiilé kizarasra csak az altalanos onkorményzati
valasztasok napjat kovetd hatvan napon belill van lehet6ség. A kizarast barmely
onkorméanyzat kezdeményezheti barmely masik Onkormanyzattal szemben. Kizarasi
oknak mindsiil, ha valamely tarsuld fél sulyosan megsérti a megallapodast, kiillénds
tekintettel az egylittmiikodési és a fizetési kotelezettségek teljesitésére. A sulyos
megsértés fogalma a tarsulas céljanak és mikodéképességének szempontjabdl
értekelendd. A megallapodas sulyos megsértése tényének megallapitasardl az érintett
onkorményzaton kivill minden résztvevd Onkormanyzat mindsitett szotobbséggel
hozott dontése sziikséges, a kizarasi eljarast csak ezt kGvetden lehet lefolytatni. A
kizérashoz - a kizéarassal érintett Onkormanyzaton kivil — minden résztvevd
onkormanyzat mindsitett szo6tobbséggel hozott dontése szikséges. A kizaras a
dontésnek az érintett Onkorményzatokkal torténé kozlést kovetd 10. napon 1ép
hatalyba.

A megallapodas moddositasanak mindsilé felmondasra csak az altalanos
Oonkormanyzati valasztdsok napjat koveté hatvan napon beliil van lehetéség. A
felmondas egyoldalu irasbeli jognyilatkozat, melyhez nem sziikséges a megallapodast
megkotd tobbi onkormanyzat hozzajarulasa. A felmondds a dontésnek az érintett
onkormanyzatokkal torténd kozlést kdvetd 15. napon lép hatdlyba. A felmondasrél
sz016 dontést legkésdbb az 4ltalanos Onkormanyzati valasztasok napjat kovets 40.
napig kell k6z6lni. Felmondas esetén a felmondo fél vallalja, hogy a felmondas miatt
sziikségesse valdo mddositasok koltségét a székhely telepiilés részére megfizeti.
Felmondas esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti pénziigyi és vagyoni
elszamolasrol. A koz0s Onkormanyzati hivatal vagyongyarapodasat a hozzajarulés
aranyaban — palyazat esetében a vallalt sajat er6 aranyaban, - kell megosztani. Ha ez
nem allapithaté meg, a vagyont - az altalanos 6nkormanyzati vélasztisok évének
janudr 1-jei - lakossagszama aranyaban kell megosztani.

A dontés kozlésének napja az a nap, melyen az Osszes érintett Onkormanyzattal
irasban kozolték azt. Amennyiben az érintett dnkormanyzatokkal nem azonos napon
kozoltek a dontést, a dontés kozlésének napja az a nap, melyen az utolsd kozlés
megtortént.

A megallapodas megsziintetése

A megdllapodds megszintetésérél koz0s megegyezéssel az érintett képviseld-
testiiletck az altalanos onkormdanyzati valasztasok napjat kéveté hatvan napon beliil
allapodhatnak meg. Az ennek kezdeményezésérdl szolo hatarozathan (illetbleg az
annak mellékletét képezd kozbs megegyezést rogzitdé megallapodas-tervezetben)
foglaltakat a megallapodast megkoté Onkormanyzatok képvisel6-testilletei a
hatarozatrdl készilt jegyzokonyvi kivonat kézhezvételét kovet6 tizendt napon beliil
meg kell, hogy targyaljak.

Amennyiben a k6z6s megegyezés nem jon 1étre, ugy a felmondas szabalyai szerint
kell eljarnia a megallapodast megsziintetni kivan6 6nkorményzatoknak.



2.3.3 A megszlinteté dontés meghozatalara egyebekben a 2.1.1 pontban meghatrozott

szabalyok iranyaddk azzal, hogy a dontéshez nem sziikséges egyiittes iilés tartasa, a
dontéscket kiilon tilésen is meg lehet hozni.

2.3.4 A megallapodas megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti

pénziigyl és vagyoni elszamoldsrél. A Ko6zés Hivatal vagyongyarapodasat a jelen
megallapodds megsziinése esetén a vagyongyarapodashoz torténdé hozzajarulas
aranydban — palyazat esetében a vallalt sajat eré aranyaban, - kell megosztani. Ha ez
nem 4llapithatdé meg, a vagyont - az altalanos onkorményzati vélasztasok €évének
janudr 1-jei - lakossagszama aranyéaban kell megosztani.

3. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI KERDESEI

3.1. A kizos onkormanyzati hivatal irdnvitasa

3.1.1

A Hivatal tekintetében az irdnyit6 szervet az allamhaztartasrél szl 2011. évi CXCV.
torveny 9. §-a alapjan megilletd jogok és kotelezettségek Sarmellék Kozseg
Onkorményzatanak Képviseld-testiiletét illetik meg illetve terhelik — az aldbbi
pontokban részletezett kiegészitésekkel.

3.1.2 A jelen megallapodast megk6td Onkormanyzatok képviseld-testiiletei a Hivatal

bevételeirdl, kiadasairdl, engedélyezett 1étszamararél — a koltségvetési rendeletiiket
targyald képvisel-testiileti iilés el6tt — egyiittes testiileti tilésen dontenek.

3.1.3 A Hivatal éves koltségvetése Sarmellék Kozség Onkormanyzata koltségvetésének

részét képezi, melyet a jelen megallapodasban rogzitett, a Hivatal miikodési koltségek
viselésének aranyara €s teljesitésének feltételeire vonatkozo rendelkezések figyelembe
vételével késziil.

3.1.4 A jelen megallapodast megkotd Onkormanyzatok képviselo-testiiletei a Hivatal éves

koltségvetési és 3.2.7 szerinti szakmai beszdmoldjardl egyiittes testiileti iilésen
dontenek.

3.1.5 A Tarsuld kozségeket megilleté tovabbi jogosultsagok:

- ajegyz6 kinevezése soran a polgdrmesterek jogkorét a Motv. 83. § b) pontja
biztositja,

- a Hivatal szervezeti és mikddési szabalyzatat a tarsult onkormanyzatok
képviseld-testiiletei jévahagyjak

3.2. A kozis onkormanyzati hivatal vezetése: a jegyzé

SIIL,

A ko6z0s onkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti.

3.2.2. A jegyz6 felett a polgarmesterek a Motv. 83. §-anak b) pontja szerint gyakoroljak a

8.203,

munkaltatoi jogokat, azzal, hogy a jegyz0 felett az egyéb munkaltatdi jogokat (M6tv. 19,
§ b) pont) Sarmellék Kozség Polgarmestere gyakorolja. A munkaltatéi jogok gyakorlasa
a polgarmesterck részvételével tartott tanacskozas (Polgdrmesterek Tanacsa) alkalmaval
torténik, amelyr6él — feltiintetve a szavazati aranyokat — jegyzokonyv készil. A
tandacskozas akkor hatarozatképes, ha a k6zos 6nkormanyzati hivatalt 1étrehozo kozségek
valamennyi polgadrmestere jelen van. A jegyz0 kinevezése, felmentése illetve
tovabbfoglalkoztatésa targyaban a polgarmesterck szavazatai — az Motv. 83. § b) pontja
alapjan - a kozségek lakossagszdmanak aranydban oszlanak meg. A Polgarmesterek
Tanécsat Sarmellék Kozség Polgarmestere hivja Ossze, és gondoskodik a jegyzokonyv
elkészitésérol. A  jegyzokonyvet valamennyi jelenlévd polgarmester aldirja. A
jegyzOkdnyv masolati példanyat valamennyi, a k6z0s Onkormanyzati hivatal
fenntartdsdban részt vevd telepiilés polgdrmesterének meg kell kiildeni a tanacskozastol
szémitott 15 napon beliil.

A jegyzét a jegyz6 altal kijelolt igazgatasi Uigyintézd helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal
meghatérozott feladatokat.



32.4. A jegyzd az egyes kizsépeken az alAhhi hensztas szerint végzi a munkdjat:

Hétf6 Kedd | Szerda Csiitortok Péntek

Sarmellék egész nap egész nap egész nap, egeész nap egész nap
hénap elsé
szerda csak
délutan

Szentgyorgyvar | - - minden -
hénap elsé
szerda
délelott

3.2.5. A jegyzd a kozds Onkormanyzati hivatal ligyfélfogadasi idejében fogadja az

ugyfeleket a 3.2.3. pontban meghatarozottak szerint.

3.2.6. A jegyz0 koteles mindegyik képviseld-testiilet ilésén, nemzetiségi 6Snkormdnyzat és a
bizottsagi {ilésen részt venni és ott a szitkséges tdjékoztatist megadni A jegyz6 tavolléte
vagy akadalyoztatasa esetén a testiiletek tlésein vald részvétel a munkakori lefrasukban
rogzitett helyettesitési rend szerint térténik.

3.277. A jegyzd évente egy alkalommal valamennyi képvisels-testiilet el6tt — a 3.1.4 pont

szerint — beszamol a k6z6s onkormanyzati hivatal miikodésérol.

3.3 A kizos onkormanyzati hivatal létszama
Szakmai létszam:;

o jegyzl 1 £6
e koztisztviseldk 8 16
ebbdl:
Sarmelléki székhely 8 16 8 draban
Osszesen: 9 16

3.4. A kozos onkormanyzati hivatal felépitése

3.41. A kozds Onkorményzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem
tagolodik.

3.4.2. A kiilénboz6 Uigytipusok ellatasi rendjét a k6zos dnkormanyzati hivatal szervezeti és
mukodési szabdlyzata tartalmazza.

3.5. A kozis dnkormanyzati hivatal munkarendje, iigyfélfogadasi rendje
a) Munkarend:

Hétfotol csiitortokig 72%-162 6ra, pénteken 720-1332,
b) Ugyfélfogadas:

Hétfo-csiitortok: 722-16% 6ra

Pénteken nincs ligyfélfogadas.

4. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL KOLTSEGVETESEHEZ VALO HOZZAJARULAS,
VALAMINT A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL VAGYONI VISZONYAI

4.1. A kozos onkormanvzati hivatal koltségvetéséhez valé hozzaiarulas

4.1.1. A kozos 6nkormanyzati hivatal miikodési koltségét az allam - az adott évi kdzponti
koltségvetésrol szol6 torvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — valamint az 6nkormanyzatok finanszirozzék.




4.1.2 Az allami normativat, és Onkormanyzati hozzajarulast a megallapodasban jévahagyott

létszamkeret alapjan a koézds hivatalban dolgozo valamennyi alkalmazott személyi
Jellegl kiadésaira, a munkaaddt terheld adokra és jarulékokra, valamint a dologi
kiadasokra kell forditani.

4.1.3. A székhely miikddtetéséhez kapcesolodd fennmaradd dologi kiaddsokat (az épiilet

mitkddésével kapcsolatos kiaddsok, irodaszer, nyomtatvanyok, postakoltség,
kilonbozd a miikodéshez szilkséges szolgaltatasok dija) Sarmellék Kézség
Onkormanyzata sajat bevételének terhére, sajat koltségvetésében biztositja.

A Koézés Onkorményzati Hivatalnak helyet adé ¢épiilet karbantartdsi, javitasi,
allagmegovasi, atalakitési dijait Sarmellék Kozség Onkormanyzata fizeti. Térsuld
felek megallapodnak tovabba abban, hogy a takaritéi és kézbesitéi feladatokkal
megbizott dolgozd koltségeit szintén az ingatlan fekvése szerint illetékes
Onkormanyzat biztositja.

4.1.4 2025. januar 1. naptd]l amennyiben a 4.1.1. — 4.1.3. pontokban meghatarozott

hozzdjarulas nem fedezi a Hivatal koltségvetését, a fennmaradé koltségek viselése az
alabbiak szerint alakul:

Sarmellék Kozség Onkorméanyzata fizeti meg a Hivatal koltségvetési hianyanak 5/6
részet.

Szentgyorgyvar Kézség Onkorményzata fizeti meg a Hivatal koltségvetési hidnyanak
1/6 részét, de minimum 2.900.000.- Ft hozz4jarulast fizet évente a Ko6zds Hivatal
mukddéséhez.

4.2 A kozis onkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai
Ingatlanok hasznalathba addsa

4.2.1

A székhelyen a kozos onkormanyzati hivatali feladatok ellatisara hasznalt ingatlan,
ingésagok a kozds onkorményzati hivatalt fenntarté 6nkorményzat tulajdonaban
maradnak, melyeket téritésmentesen a kozds onkormanyzati hivatal hasznélatéba
adnak. Az ingatlanok beruhdzasi és felujitdsi kotelezettségérél a tulajdonos
onkormanyzat sajat forrasai terhére gondoskodik.

Ingosagok hasznalatba addisa

422 A tulajdonos onkormdnyzat, illetve Sarmellék és Szentgydrgyvar Koézségek
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5.3

5.4

Korjegyz0sége 2013. janudr 1. napjatdl kezdddden a kozds dnkormanyzati hivatal
ingyenes hasznalatdba adta a k6z0s Onkormanyzati hivatali feladatok ellatasahoz
sziikséges ingd vagyont.

Az ingyenes hasznalatba adott ingésagok 2013. januar 1. napjatdl a kézds
6nkormanyzati hivatal 6nalld gazdalkodasi jogkorébe keriiltek. A hasznalatba adas
ingyenes ¢s a jelen megallapodas szerinti k6zos hivatali feladatellatds idétartamara
sz01.

5. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL MUNKAJANAK NYILVANOSSAGA

A Hivatal miikddtetése soran biztositani kell az dnkormanyzati és hivatali munka
atlathatosagara, nyilvanossagara vonatkozo6 jogszabalyi eldirasok betartasat.

A kozérdekl adatok nyilvanossaganak biztositdsdval kapcesolalos [eladatok ellatasarsl
a jegyz0 gondoskodik a kozérdekli adatok megismerésének és nyilvanossagra
hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.

A kotelezéen kozzéteendé kozérdek(i adatok korét nem érintd képviseld-testiileti
dontések nyilvanossaganak biztositdsa a jegyzé feladata. A jegyzé a hatarozatok
nyilvanossagarél a nyilvanos {ilések jegyzokonyveinek elérhetové tételével, a
rendeletek nyilvanossagardl kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes énkormanyzatok
szervezeti ¢s miikodési szabalyzatainak eldirasai szerint.

A kozérdekil adatokon tali, nyilvanossagot igényld, onkormanyzati kozérdeki

5



informaciak, kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozatalaval kapesolatos
dontéshozok és feleldsok az egyes polgarmesterek. Ezen informéciok nyilvanossagra
hozatalanak rendje fészabaly szerint az egyes dnkormanyzatok hirdet6tablajan vald
kozzététel; az ezen feliil biztositott tovabbi kozzétételi helyekrdl (pl. honlap, helyi
sajtotermék, egyéb hirdetdtablak, stb.) az egyes Onkormanyzatok szervezeti és
mukddeési szabalyzatai rendelkeznek.

6. ZARO S ATMENETI RENDELKEZESEK

6.1. Jelen megallapodasbdl ered6 vitds kérdésekben barmely fél polgarmestere jogosult
egyeztetd  targyalast Osszehivni, barmely jelen megallapodast jovahagyd
onkormanyzat székhelyére. Az egyeztets targyaldsrol jegyzOkonyv késziil, melynek
elkészitésérdl a targyalast 6sszehivo polgarmester koteles gondoskodni és koteles azt
legkésdbb a targyaléstol szamitott 5 munkanapon beliil mindegyik jelen megallapodast
jovahagyo fél polgarmesterének megkiildeni.

6.2. Amennyiben az egyeztetd targyaldas eredményre vezetett és ennek alapjan jelen
megallapodds moddositasa sziikséges, Ugy Sarmellék Ko6zség Polgarmestere a
jegyzOkonyv altala torténd kézhezvételét kovetd harminc napon beliil kételes a
megallapodds  modositasar6l  készilt  elbterjesztést  Sarmellék  Kozség
Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete elé terjeszteni, tovabba kételes ugyanezen
hatdridén beliill a ko6zos Onkormanyzati hivatal fenntartidsdban részt vevd
onkorményzatok polgarmesterei szamara megkiildeni, akik a kézhezvételt kovetd 15
napon beliil kotelesek azt sajat képviseld-testiiletiik elé jovahagyasra beterjeszteni.

6.3. Felek a vitas kérdés biroi ttra terelését megel6z6en legalabb egy alkalommal
kotelesek egyeztetni, a 6.1-6.2. pontokban foglaltak szerint. Amennyiben az
egyeztetés dsszehivdsara vonatkozo jogaval egyik 6nkormanyzat polgarmestere sem él
a vitas kérdés felmeriilését]l szamitott harminc napon beliil, igy Sarmellék Ko6zség
Polgérmestere koteles az egyezteté targyalast Sarmellék Kozség Onkormanyzata
székhelyére Gsszehivni.

6.4. Az egyeztetés eredménytelensége esetén felek a jelen megallapodasbdl eredd jogvita
elbiralasara kikotik a Keszthelyi Jarasbirosag kizarolagos illetékességét.

6.5. Jelen megallapodas valamennyi, a megéllapodast megk6td oOnkormanyzatinak
képviselo-testiilete altali elfogadasat és azok polgarmestereinek aldirasat kévetden,
2015. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

6.6. A képviseld-testiiletek megallapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megallapodas
tartalmat érinté jogszabalyok olyan érdemi valtozasokat tartalmaznak, melyek a kdzds
hivatal jelenlegi szabalyozds mentén valé muikodéképességét, szabalyossagat vagy
meltanyossagat megkérddjelezik, akkor a felek a megallapodast haladéktalanul
feltilvizsgaljak.

6.7. Jelen megallapodast annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértését
kovetéen az  Onkormanyzatok  képvisel6-testilletei  képviseletében  eljard
polgarmesterek a képviselt onkormanyzat akaratdval mindenben megegyez6en, annak
nevében helybenhagyolag, sajat kezii alairassal latjak el.

Sarmellék, 2024. november 28, Szentgyorgyvar, 2024. nove b,e{‘ﬁfi.gé—gx(i;“"- .
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ZARADEK:

Megéllapodas médositasat
Sérmellék Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete a  126/2024.(X1.21.)
hatarozataval,
Szentgydrgyvar Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testillete a 70/2024.(X1.21.)
hatarozatdval

fogadta el.

A megéllapodast a Képvisel-testiileti dontések értelmében ellenjegyzem:

Sarmellék, 2024. november 28.

‘T
Hetesi Krisztina
jegyzo




/ ELOTERJESZTES

Sarmellék Kozség Onkorményzata és Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiileteinek 2024. november 21-én tartando egyiittes iilésére

Targy: A Sarmellék Kiozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és  Miikddési
Szabalyzatanak feliilvizsgalata

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§. (1)
bekezdése értelmében a helyi Onkormanyzat képviselO-testilete az Onkormanyzat
mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek
dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt vagy kdzos onkormanyzati hivatalt hoz 1étre. A hivatal kézremiik6dik
az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami  szervekkel torténd
egyittmikodésének 6sszehangolasaban.

Az allamhaztartasrél szolo 2011, évi CXCV. térvény 10.§ (5) bekezdése rogziti, hogy a
koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és moddjat
szervezeti és miikodési szabalyzat allapitja meg, melynek tartalmi kotelezettségét az az
allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szo16 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 13.§
(1) bekezdése allapitja meg.

A koltségvetési szerv iranyitasa hataskorok gyakorlasat jelenti, tobbek kozott az Aht. 9.§ b)
pontja szerint a koltségvetési szerv szervezeti és mikodési szabalyzatanak jovahagyasat.

Az SZMSZ moédositasara 2019-ben keriilt sor. Jelen SZMSZ 2025. januar 1-jén 1ép hatalyba.

A hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzatot attekintve az alabbi pontokat sziikséges
javitani, pontositani:

II. fejezet 1. pont: Az SZMSZ-be bekerilt a hivatalra vonatkozo alapitdo okiratot és
megallapodast modositod képviseld-testiileti hatarozatok szama.

IL. fejezet 2. 1) pont: A Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat kikerilt a felsorolasbol, ¢és bekerilt
a Sarmelléki Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat. A Zo6ldgolya Ovoda és Bolcséde 0j neve
keriilt be.

II. fejezet 2. j) pont: Valtozott a szamlavezet6 bank
I1. fejezet 2. k) pont: Véltozott a szamlaszam
II. fejezet 2. o) pont: A Zala Megyei kifejezés helyébe a Zala Varmegyei 1épett

[1I. fejezet 5. pont: A hivatalhoz tartozé lakossagszam maédosult.

Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 146. § (3)
bekezdése alapjan a lakossdgszam meghatdrozdsdndl a helyi dénkormadnyzati képviselGk és
polgdrmesterek vdlasztdsarol szolo 2010. évi L. torvényben meghatdrozott lakossdgszamot és
idépontot kell figyelembe venni.

Eszerint a lakossagszamot a helyi onkormdnyzati képvisel6k és polgdrmesterek dltaldnos
vdlasztdsat megel6zd év szeptember 1-jei lakossdgszama alapjdan kell meghatdrozni.



IIl. fejezet 7.1 pont: A Roma Nemzetiségi Onkorményzat helyére a Sarmelléki Bolgar
Nemzetiségi Onkormanyzat kertilt.

I11. fejezet 7.2 pont: A Z61dgdlya Ovoda és Béleséde Gj neve keriilt be.

IV. fejezet 3. pont: A Hivatal munkakoreibdl kikerlil az ugyvitelt ellatd, és bekerll az
igazgatasi ligyintézo II1.

V. fejezet 7. pont: A felsorolasbdl kikeriill az ligyvitelt ellato, €s bekeriil az igazgatasi
igyintézo III.

VI. fejezet: A szabalyzat 2025. janudr 1-jén 1ép hatalyba. Hatalyat veszti a 2019. szeptember
1-jén alairt szabdlyzat. Az 1j szabalyzatot jovahagyd képviselo-testiileti hatarozatok
bekeriilnek a zard rendelkezések kozé.

Hatarozatjavaslatok:

vennaed2024.(X1.21.) hatarozat

Sarmellék Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testilete a 2019. szeptember 1-jén aldirt
Sérmelléki K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatat feliilvizsgalta.
A képviselO-testiilet a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az eléterjesztés alapjan
2025. januar 1-jei hatallyal jévahagyja.

Felel6s: Dr. Mismas Biri polgarmester, Hetesi Krisztina jegyz6

Hataridd: folyamatosan

veead/2024.(X1.21.) hatirozat

Szentgydrgyvar Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a 2019. szeptember 1-jén alairt
Sérmelléki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat feliilvizsgalta.
A képviseld-testiilet a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az eldterjesztés alapjan
2025. januar 1-jei hatallyal jovahagyja.
Felelés: Adovics Istvan polgarmester, Hetesi Krisztina jegyzo
Hataridé: folyamatosan

Mindezek alapjdn kérem a tisztelt Képviseld-testiileteket, hogy elbterjesztésemet
megtargyalni, a hatdrozatjavaslatokat elfogadni sziveskedjenek!

Sarmellék, 2024. november 12.
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A Szabélyzatban hasznall jogszabdlyok roviditésének jegyzéke:

Mitv. 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol

Aht. 2011. évi CIXV. térvény az allamhaztartasrol

Avr. 368/2011. Korm. rendelet az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl

Kittv. 2011.évi CXCIX. tv. a kbzszolgalati tisztvisel6krol

Mt. 2012.évi L. tv. a munka térvénykonyvérdl

Bkr. 370/2011. Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérsl

Infotv.  2011.évi CXII. tv. az informéciés oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

GDPR.  General Data Protection Regulation — Altalanos Adatvédelmi Rendelet
— EU Parlament és Bizottsag 2016/679. szamu rendelet
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L
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. SZABALYZAT KIADASA

Az Motv.84.§. (1) bekezdése értelmében a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete az
Onkormdanyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat- ¢és
hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtisaval kapesolatos
feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt vagy k6zds énkorményzati hivatalt hoz létre. A
hivatal kézremkodik az 6nkormanyzatok egymads kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyuttmiikddésének 0sszehangolasaban.

Az Aht.10.§ (5) bekezdése rogziti, hogy a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai
ellatasdnak részletes belsé rendjét és modjat szervezeti és miikodési szabalyzat allapitja
meg, melynek tartalmi kotelezettségét az Avr.13.§ (1) bekezdése allapitja meg.

A koltségvetési szerv irdnyitasa hataskorok gyakorlasat jelenti, tobbek kozott az Aht.9.§ b)
pontja szerint a koltségvetési szerv szervezeti és miikddési szabalyzatanak jovahagyasat.

2. SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja, hogy rOgzitse és meghatirozza a koltségvetési szerv adatait és
szervezeti felépitését, a vezet6k és alkalmazottak feladatait és jogkorét, a koltségvetési
szerv mikodési szabalyait. A koltségvetési szerv feladatai ellatdsdnak részletes belsd
rendjét és modjat a szervezeti és miikodési szabalyzat 4llapitja meg.

3. SZABALYZAT HATALYA

A szervezeti és mukodési szabalyzat és a hozza tartoz6 dokumentumok eldirdsainak
megismerése, betartdsa a  hivatal valamennyi valasztott tisztségviseldjére,
koztisztviselojére, munkavéllalojara ¢és egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban 4ll6
munkavallal6jara, valamint a hivatallal kapcsolatba keriilt személyre nézve kételezé.

II.
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAPITASA

1. ALAPITO OKIRAT, MEGALLAPODAS JOVAHAGYASA
Alapité okirat:
A Sdrmelléki Kozés Onkormdnyzati Hivatalt (tovébbiakban: Hivatal)

—  Sarmellék K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 32/2013.(11.28.) szamu,

— Szentgydrgyvar Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 27/2013.(I128.)
szamu,
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hatarozataval elfogadott Alapito Okirattal alapitotta, majd az Alapitd Okiratot

— Sarmellék Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 299/2014.(X11.8.) és a
205/2019.(IX.25.) szamn,

—  Szentgydrgyvar Kozség Onkorméanyzat Képvisels-testiilete a 88/2014.(XIL8.) és a
70/2019.(1X.25.) szdmu,

hatarozataval modositotta.

Az alapité okirat tartalmazza a Hivatal m{ik6désére vonatkozd legfontosabb adatokat az
Avr.5.§. (1) bekezdése alapjan.

Létrehozd megallapodas:

A Hivatal miikddésére vonatkozo6 legfontosabb szabalyokat — az alapito okirat mellett — a
Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasara és fenntartdsara vonatkozd megallapodas
tartalmazza, melyet

— Sarmellék Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 300/2014.(X11.8.) szdmu,

—  Szentgydrgyvar Kozség Onkormanyzat Képvisel-testilete a 89/2014.(XIL8.)
szamu,

hatarozatéval fogadott el, majd a megallapodast

~ Séarmellék Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 241/2019.(X1.26.), a
27/2023.(11.28.), a 126/2024.(X1.21.) szamu,

— Szentgydrgyvar Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 93/2019.(X1.26.), a
16/2023.(11.28.), a 70/2024.(X1.21.) szamq,

hatarozataval modositotta

2. A HIVATAL ADATAI
a) Hivatal hivatalos megnevezése:
Sérmelléki K6zos Onkormanyzati Hivatal
b) Hivatal roviditett neve:
Sarmelléki KOH
¢) Hivatal székhelye:
8391 Sarmellék, Dozsa Gyorgy utca 324.
d) Hivatal alapitdja:
Sarmellék Kozség Onkormanyzata — 8391 Sarmellék, Dozsa Gydrgy utca 324.

Szentgydrgyvar Koézség Onkormanyzata — 8393 Szentgydrgyvér, Kossuth
Lajos utca 48.

e) Hivatal alapitdscdnak idépontja:
2015. januar 1.
f) Hivatal irdnyité szerve:

Sarmellék Kozség Onkorményzata Képvisel§-testiilete
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Az irdnyitasi jogok gyakorldsaval kapcsolatos eljarasi rendet a Hivatal
létrehozésara vonatkozo megallapodas tartalmazza.

g) Hivatal vezetdje:

A jegyz0, akinek kinevezése az alapitd 6nkormanyzatok polgarmestereinek az
Motv.83.§. b) pontjaban foglaltaknak megfeleld tobbségi dontéssel torténik.

h) Hivatal jogdlldsa:

A Hivatal jogi személy. Helyi Onkormanyzati koltségvetési szerv, az
onkormdnyzatok gazdalkodasanak végrehajtd szerve, amely gazdasagi
szervezettel rendelkezik. A Hivatal az el6iranyzatok feletti rendelkezési
jogosultsdg szempontjabdl teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.
Onaélléan mikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

i) Hivatal gondoskodik:

—  Sarmellék Kézség Onkormanyzata

—  Szentgydrgyvar Kozség Onkormanyzata

—  Z6ldgolya Ovoda és Bolesdde

—  Séarmelléki Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat

— Sarmellék-Zalavar Reptil6tér Karmentesit6 Tarsulas

tervezési, gazdalkoddsi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és
beszamolasi feladatainak ellatasardl a bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban.

J) Hivatal szamlavezetdje:
OTP Bank Nyrt.
k) Hivatal koltségvetési elszdmoldsi szdmlaszdma:
11749008-15806864
[) Hivatal torzskonyvi azonosité szdma:
806868
m) Hivatal alaptevékenysége:
841105 - Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
n) Hivatal miikodési teriilete:
Sarmellék, Szentgyorgyvar kozségek kozigazgatasi teriilete
o) Hivatal torvényességi ellendrzést gyakorlo szerve:

Zala Varmegyei Kormanyhivatal - 8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi Dezs6 utca
10.

p) Hivatal gazdalkodasat ellendrzd szerve:

Allami Szdmvevészék Zala Megyei Ellendrzési Irodaja
8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi u. 10.

q) Hivatal gazddlkodas feliigyeletét gyakorlo szerve:
Magyar Allamkincstar - 8900 Zalaegerszeg, Disz tér 7.
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III.
HIVATAL FELADATAI

1. FELADAT ES HATASKOR MEGOSZTASA

A Hivatal szamara meghatarozott feladatoknak ¢és hataskoroknek a Hivatal szervezeti
egységei ¢s az alkalmazottak koz6tti megosztasarol a szervezet vezetéje gondoskodik.

A feladatok és hataskdrok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapito,
iranyit6 altal a Hivatal egyes szervezeti egységeire, vezetdire és az alkalmazottakra
kételezden eléirt feladatokkal, hatdskorokkel.

2. FELADAT KEPVISELO-TESTULETEK VONATKOZASABAN

el6késziti dontésre az altala meghatarozott 6nkormanyzati ligyeket,

végrehajtja dontéseit,

szervezesi, Ugyviteli, nyilvantartdsi, informacidés és propaganda, illetve egyéb
adminisztracios teendoket végez,

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviseld-testiiletek, a
polgarmesterek meghataroznak.

3. KOZIGAZGATASI FELADATOK

Végzi mindazokat a dontés elokészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv., az
1991. évi XX. torvény (hatdskori torvény), illetve az utobbi altal kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi 6nkormanyzatok és szervei részére feladat —
és hataskoroket allapitanak meg.

A Hivatalban foly6 tevékenységet kiilondsen az alabbi jogszabalyok hatarozzak meg:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatirél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
Az allamhéztartésrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (Aht.)

A kozszolgalati tisztviselokr6l sz616 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.)

A munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény (Mt.)

A kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabdalyairdl szold 2004,
évi CXL. torvény (Ket.)

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Az allamhaztartasrol szo6lé toérvény végrehajtasarol szoldo 368/2011.(XI1.31.)
Kormany rendelet (Avr.)

Az dllamhaztartés szamvitelérél sz616 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.)

A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szolo
370/2011.(X1L.31.) Kormanyrendclet (Bkr.)

dgazati kozigazgatasi jogszabdlyok.

4. HIVATAL TEVEKENYSEGEI

A Hivatal az alapitd okiratdban foglaltaknak megfeleléen az aldbbi alaptevékenységet,
illetve kormanyzati funkciokat latja el:
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Alaplevékenysép:

841105

Helyi dnkormanyzatok ¢és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkciok:

011130

011220
013210
016010

016020

Onkormanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoté és 4ltalénos igazgatési
tevékenysége

Ado-, vam- €s jovedéki igazgatas
Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatas

Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai képvisel6valasztasokhoz kapcsoldédéd
tevékenységek

Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

A felsorolt feladatokon kiviil egyéb kormanyzati funkcidk is eléfordulhatnak, illetve meg
is szlinhetnek. A kéltségvetési évre vonatkozdan a részletezett feladatokat a koltségvetési
alapokmany tartalmazza.

Az alaptevékenység a Motv.84. § (1) bekezdésében meghatérozott feladatokra terjed ki.

5. HIVATAL FELADATMUTATOJA

Feladatmutaté megnevezése Mennyiségi Mennyiség
egysége
A koz6s 6nkorményzati hivatalhoz tartozéd
L — . darab 2

kozségek szama
A koz6s 6nkormanyzati hivatalhoz tartozo

Sl . , darab 1
nemzetiségi 6nkormanyzatok szama
A ko6z0s onkormanyzati hivatalhoz tartozo 2237 16
kozségek egytittes lakossagszama - 2023. 6 Sarmellék: 1854 {6
szeptember 1. Szentgyorgyvar 383 6

6. HIVATAL ALTALANOS KOVETELMENYE]

— Az lgyintézés sordn minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat.

— Alapvetd koévetelmény a gyorsasag, a szakszer(iség, a biirokracia mentesség, a
hatariddk betartasa.

— A tdrvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kitelességeket,
az Ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni.

— Elsddleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa ¢és érvényre juttatasa.

— Az ligyintézok kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyiittmiikodni és az
lgyfelek részére — jogaik biztositisa érdekében — a megfeleld felvilagositast és
tajékoztatast megadni.

— A Hivatal koztisztvisel6i a tudomasara jutott allami szolgalati és tizleti (magan) titok
tekintetében titoktartdsi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség az
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adatvédelemrél szolé torvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az
Ugyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kdzhivatal
betoltése utan is fennall.

7. HIVATAL FELADATELLATASA MEGALLAPODASSAL
7.1 Egyiittmiikodési megallapodas

A Nektv.80.§ (2) bekezdése irja el6, hogy a telepiilési dnkorméanyzatnak a telepiilési
nemzetiségi Oonkormanyzattal megallapodast kell kotnie, ami alapvetéen a feladatok
cllatdsara, a helyiséghasznélatra, és a tovabbi feltételek biztositasara vonatkozik. Az
egylttmikodési megallapodas azt tartalmazza, hogy a nemzetiségi 6nkorméanyzat szamara
a telepiilési 6nkormanyzat, illetve az onkormanyzati hivatal milyen médon biztositja a
Nektv.80.§ (1) és (3) bekezdése szerint a miikodés feltételeit és a végrehajtasi feladatokat.

Sarmellék Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete és a Sarmelléki Bolgar Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselé-testiilete egyuttmikodésiik szabalyait a jogszabalyban el6irt
megallapodasban rogzitette. Az egytttmilikodést biztositd feltételek felillvizsgalata a
torvényben eldirtak szerint megtorténik.

A Hivatal a feladatok biztositdsaban kézremuikodik.

7.2  Munkamegosztasi megallapodas

Az alapitassal vagy megallapodassal a Hivatal gazdalkodasi korébe rendelt koltségvetési
szervek az Aht. 10.§ (4) bekezdése dltal meghatdrozott gazdasagi szervezettel nem
rendelkeznek. Igy a Hivatal és ezek az Intézmények az Avr. 9.§. (5) bekezdésének a)
pontja szerint eldirt munkamegosztasi megéllapodasokat kotottek.

A Hivatal feladatellatasi feladatokat végez a kovetkezo koltségvetési szervek tekintetében:
—  Zildgélya Ovoda és Bileséde

— Sdrmellék-Zalavar Repiilotér Kirmentesitd' Tarsulds
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V.
HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1. HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEGEI, FOBB FELADATAI

A Hivatal bels6 szervezeti tagozodasanal és a vezetdi szintek meghatarozasanal elsédleges
cél, hogy a Hivatal a feladatait zavartalanul és zokkendmentesen lathassa el.

E kovetelményeknek megfeleléen a helyi adottsdgokat figyelembe véve a Hivatalban az
alabbi szervezeti egységek miikédnek. A kialakitdsndl a Hivatalra vonatkozo
megallapodasban foglalt 1étszamok lettek figyelembe véve.

Szervezeti egység megnevezése | Allashelyek szama (£6)

Jegyz0 1
Igazgatasi és Hatosagi Csoport 4
4

Pénziigyi Csoport

1.1 Igazgatasi és Hatésagi Csoport feladatai

— Kozigazgatasi hatdsagi feladatok ellatisa

—  Onkormanyzati hat6sagi-, igazgatasi feladtok ellatasa

— Adodigazgatasi feladatok ellatdsa

—  Onkorményzati mitkdés adminisztrativ feladatainak végzése

Az Igazgatasi és Hatosagi Csoport cllatja a jogszabalyokbol fakadé allamigazgatasi és
onkorményzati hatoésagi (egyltt: kozigazgatasi) feladat- és hataskordket, valamint az
onkormanyzati feladat- és hataskorrel 6sszefliggd teenddket.

A szervezeti egység szervezi ¢és végzi z Gnkormanyzat miikodésével kapcsolatos teendéket,
gondoskodik a  képvisel6-testiileti  jegyzOkonyvek elkészitésér6l, a rendeletek
kihirdetésérdl, szervezi a Hivatal informatikai tigyeit, gondoskodik az iratkezelésrél.

1.2 Pénziigyi Csoport feladatai
— A tarsult 6nkormanyzatok gazdalkodasi feladataink ellatés
— A Hivatal finanszirozasi és gazdalkodasi feladatainak ellatasa

— Az 6nkormdnyzati intézmények, tarsulasok finanszirozasi és gazdalkodasi feladatainak
ellatasa

A Penziigyi Csoport gondoskodik a Hivatal mitkdéséhez sziikséges pénziigyi fedezet
biztositdsar6l, melyet a fenntarté onkormanyzatok az allami tdmogatisbol és egyéb
bevételbdl fedeznek.

A Pénziigyi Csoport a mindenkori jogszabélyi eldirasoknak, valamint a fenntartd
utasitasainak megfelelden végzi tevékenységét, szervezi a Hivatal gazdasagi, pénziigyi
munkajat.
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Kialakitja, és folyamatosan vezeti a tarsult Onkormanyzatok, valamint a Hivatal
konyvviteli, elszdmolasi, vagyon-nyilvantartisi rendszerét. Ellatja a koltségvetési
tervezeéssel, a pénzellatdssal, a hdazipénztarral, a bankszadmldval, koltségvetési
gazdalkodassal, a vagyon kezelésével, a munkaer6-gazdalkodassal, a személyzeti
Ugyekkel, a koltségvetési beszamoldssal, a konyvvezetéssel, z elbirt gazdasagi
adatszolgaltatdssal ¢s a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési
kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat.

2. HIVATAL VEZETESE
A jegyz6 feladatai
— Vezeti a Hivatalt, felel6s a Hivatal miikodéséért és gazdalkodasaért.
— Gyakorolja a feladat- és hataskorébe tartozd hataskoroket.
- Gondoskodik a Hivatal miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételekrol.
— Kiilso szervek el6tt képviseli a Hivatalt.

— Tervezi, szervezi, iranyitja és ellen6rzi a Hivatal szakmai és gazdasagi
mukddésének valamennyi tertiletét.

— A Hivatal foglalkoztatottjai tekintetében gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

— Ellatja a Hivatal miikddését érint6 jogszabalyokban, dnkormanyzati rendeletekben
és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat.

— Megszervezi a Hivatal bels6 ellenérzését.
— TFelel6s a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és a vezetdi ellendrzés mitkddéséért.
— Elkésziti a Hivatal SZMSZ-ét, szabalyzatait, egyéb rendelkezéseket.

— Kapcsolatot tart tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszdgos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel.

— Tamogatja a Hivatal munkdjat segit testlletek, szervezetek, kozosségek
tevékenységét.

— Folyamatosan értékeli a Hivatal tevékenységét, munkajat.

3. A HIVATAL MUNKAKOREI

A Hivatalban foglalkoztatott dolgozok feladatait a személyre szabott munkakéri leirasok
tartalmazzdk. A Hivatalban dolgozdk aktudlis munkakori leirdsait a szabélyzat I, szdmii
fiiggeléke gyijti Ossze.

A munkakori lefrasok tartalmazzak a foglalkoztatott dolgozd jogallasat, a szervezetben
elfoglalt munkakorének megfeleld feladatait, jogait, kotelezettségeit, felettesét, valamint a
helyecttesitést.
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A munkakéri lefrasok elkészitéséért és aktualizalasaért felelds:
— ajegyzob esetében az egyéb munkaltatéi jogokat gyakorld polgarmester,
— a Hivatal dolgozdi tekintetében a jegyz6.

A Hivatal munkakorei:

— Jegyzd

— gazdalkodasi tigyintézé I, I1, III, IV,
— ado ligyintézo,

— 1gazgatasi ligyintézd 1, 11, III

A munkakorhoz tartozo feladat- és hataskoroket, a hataskoérok gyakorlasanak modjat, a
helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodo felelosségi szabalyokat a Hivatal Ugyrendje
allapitja meg.

Ugyintézok:

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd tevékenységeket a jegyz6 iranyitasaval az
ligyintézok latjak el.

A Pénziigyi Csoport munkajat a kijeldlt csoportvezetd — a jegyz6 vezetésével — szervezi és
iranyitja, a csoportvezetd szakmailag felel a csoport munkdjaért.

4. HIVATAL MUNKAJAT SEGITO FORUMOK, SZERVEK, KOZOSSEGEK

4.1. A hivatali munka vezetését segité forumok

— polgarmesteri értekezlet,
— dolgozoi munkaértekezlet,

— képviselo-testiileti és bizottsagi tilések.

Polgarmesteri értekezlet:

A székhely telepiilés polgarmestere sziikség szerint, de legalabb 2 havonként polgdrmesteri
¢rtekezletet tart. A polgarmesteri értekezleten részt vehet:

— polgarmester,

- Jegyzd,

— pénzligyi csoportvezetd,

— egyéb meghivottak.
A vezetdi értekezlet célja:

— tajckozodas ¢s megbeszélés a belsd szervezeti egységek munkajardl,

a Hivatal, valamint a bclsé szervezeti egységek aktudlis és konkrét tennivaldinak
attekintése,
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— munkaszervezési feladatok megbeszélése,
— szakmai képzések, informéciok atadasa,
— jogszabalyi valtozasok ismertetése, megbeszélése.

Dolgozdi munkaértekezlet:

A jegyz6 sziikség szerint dolgozdéi munkaértekezletet tart. Az értekezleten a Hivatal
dolgozoi vesznek részt.

A dolgozdi munkaértekezlet célja:

— ajegyzo beszamol a Hivatal munkajardl, értékeli a Hivatali feladatok teljesitését, a
dolgozék munkakoriilményeit, a munkamoralt, ismerteti a kovetkezd id6szak
feladatait,

— adolgozdk észrevételekkel, javaslatokkal élhetnek, kérdéseket tehetnek fel.

4.2. A hivatali munkat segité testiiletek, szervek, kozosségek

A Hivatal vezetése egylittmiikddik a hivatali dolgozék minden olyan tdrvényes
szervezetével, amelynek célja a dolgozék érdekképviselete és érdekvédelme. A Hivatal
vezetése timogatja €s segiti az érdekképviseleti szervezetek mitkodését.

A jegyz0 a koztisztvisel6i jogviszonybdl szarmazd jogok és kotelezettségek gyakorlasanak,
illetve teljesitésének moédjardl, az ezzel kapcsolatos eljaras rendjérél, az érdekvédelmi
szervezetek tamogatasanak mértékérdl, a mikodési feltételek biztositasarol a jogszabalyok
ide vonatkozo rendelkezése alapjan megallapodast kothet.

A Hivatal miikodését segitétestiiletek, szervek és kozosségek tléseirdl jegyzékonyvet kell
késziteni, melynek meg6rzésérol a jegyz6 gondoskodik. A jegyzdkdnyvnek tartalmaznia
kell az Ulés helyét, idépontjat, a megjelentek nevét, a targyalt napirendi pontokat, a
tanacskozas lényegét, a hozott dontéseket.

V.
HIVATAL MUKODESE

1. A HIVATAL UGYFELFOGADAS RENDJE
Az tgyfélfogadas rendje — Sdrmellék kzségben:
= hétf6tdl csiitortokig: 8.00 ¢6ratol 16.00 oraig
=  pénteken: nincs lgyfélfogadas
Az ugytélfogadas rendje — Szentgyirgyvdr kdzségben:
» szerda: 8.00 doratol 10.00 oraig

A munkakdzi sziinet (ebédidé) 12.00 ératdl 12.30 ordig tart, amikor az ligyfélfogadds
szlinetel.
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A Hivatal dolgoz6i SzentgyOrgyvar kozségben az aldbbi beosztas szerint tartanak
ugyfélfogadast:

Hoénap elsé szerda: Jegyz0

Honap masodik szerda:  Igazgatasi iigyintézd

Hoénap harmadik szerda: Igazgatasi iigyintézd

Hénap negyedik szerda: Adé ligyintézo

A Séarmelléki Kézés Onkorményzati Hivatalt rendkiviili esetben, a polgarmesterek

egyetértésével lgyfélfogadasi iddben be lehet zami. A hivatal bezarasardl a lakossagot
értesiteni kell.

2. A MUNKAVEGZESSEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

2.1. A Kkoztisztviseldi jogviszony, munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony

A Hivatalban koztisztvisel6i jogviszony keretében keriilnek foglalkoztatasra a dolgozok. A
koztisztviseldi jogviszonyra, annak létrejottére, tartalméra, mdodositasara, megsziinésére a
Kttv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A Hivatal a feladatainak ellatasara megbizasos jogviszony keretében kiilsészemélyeket is
foglalkoztathat. A Hivatal hatarozott idére, dtmeneti id6szakra megbizasi szerz6dést kéthet
sajat dolgozoival a munkakoron kiviil eso feladat ellatasara.

2.2. A koztisztvisel6i vagyonnyilatkozat

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szolo 2007. évi CLIL torvény 3.§ (1)-
(2) bekezdése és 4.§ a) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakoroket a szabélyzat 1. szdmi melléklete tartalmazza.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLIL torvény rendelkezései szerint kell teljesiteni.

2.3. A dolgozok dijazasa

A koztisztviseloket megilletd juttatisok alapvetd szabalyait a Kttv., valamint a Hivatal
Kozszolgdlati Szabdlyzata tartalmazza.

Rendszeres személyi juttatasok;

A koztisztviselok rendszeres személyi juttatdsként havonta - a Kitv. eldirdsai alapjan
megallapitott - illetményre jogosultak. A munka dijazasira vonatkozé megallapitasokat
(illetményelemeket) okiratban kell régziteni. Az illetményt, a targyhot koveté hd 3. napjaig
kell a koztisztviseld 4ltal meghatarozott lakossagi folydszamlara utalni.
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Nem rendszeres személyi juttatasok:

Jutalom:

Jutalomként év kozben az éves koltségvetés személyi juttatisok eldiranyzatan beliil a
jutalom el6irdnyzata, valamint a rendszeres személyi juttatisok, és a munkavégzéshez
kapcsolodé juttatasok eldiranyzat-maradvanya haszndlhato fel. A targyévet kovetd évben a
penzmaradvany jutalom kifizetésére jovahagyott része hasznalhato fel a dolgozok
jutalmazasara.

A jutalom pénzben és — amennyiben a jogszabalyok lehetdséget adnak - természetbeni
juttatasként is kifizethetd. A jutalom kifizetése soran torekedni kell a koéltségkiméld,
lehetdleg adomentesen nyujthatd juttatasok fizetésére.

A Kkoltségvetési kereten belill a jutalom fizetésér6l a koztisztviselok tekintetében a
munkaltatoi jogokat gyakorld vezeté dont. A kifizetésre keriild jutalom mértéke nem
haladhatja meg a mindenkor hatélyos jogszabalyokban meghatarozott mértéket.

Megbizasi dij:

Sajat dolgoz6 részére megbizasi szerzdédés alapjan megbizasi dij a munkakérébe tartozo,
munkakori leirdsa szerint szdmadra eldirhato feladat ellatisara nem fizethetd. Ettdl eltérd
esetben, konkrét feladatra vonatkozoan, eldzetesen kotott megbizasi szerz6dés alapjan, a
megbizo altal igazolt teljesités utan keriilhet sor megbizasi dij kifizetésére.

A szakmai alapfeladat keretében szellemi tevékenység végzésére iranyuld szerz6dés, vagy
szamla ellenében torténé igénybevételre vonatkozé szerz6dés kiilsé személlyel vagy
szervezettel csak jogszabalyban vagy a feliigyeleti szerv altal szabalyoz ott feladatok
cllatasara kothet6

Kiilsé személlyel vagy szervezettel szellemi tevékenységre példaul az alabbi feladatok
ellatasara kothet6 szerzodés:

— Statisztikai adatfelmérés,

— Szakértéi tevékenység,

— Hatastanulményok elkészitése,

— Tervek, tervdokumentacidk elkészitése,

— Ellen6rzések elvégzése.

2.4. A munkaltatéi egyes juttatasok, timogatisok

A Hivatal Kézszolgdlati szabdlyzatiban a munkaltatdi egyes juttatdsok, tdmogatisok
részletesen szabdlyozasra keriilnek.

A Foglalkoztatottak szamara biztosithaté lehetdségek:
— Béren kiviili juttatas
— Egyes meghatarozott juttatés

— Kozszolgalati tisztviselokr6l sz6lé torvény szerinti tovdbbi tamogatasok
[Kttv.152.8-a]
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— Munkabajaras tamogatasa

— Munkaruha juttatasa

— Véddszemiiveg tdmogatsa

— Illetményel6leg
Az elézbekben ismertetett lehetoségek és kotelezettségek alapjan a Hivatal a munkaltat6i
egyes juttatdsokat és timogatasokat a targyévi koltségvetésében az irdnyadd jogszabalyok
és az ad6zasi szempontok figyelembevételével megtervezi, a juttatasok fedezetéiil szolgalo

keretosszeget a koltségvetésében szerepelteti. A juttatisok kifizetése csak igy biztositott
keretosszegek terhére torténhet.

Mobil telefon hasznalat:

A Hivatal dolgozo6i sajat mobil telefonkésziilék hasznalatdval az Onkorményzatokat
megilletd kedvezményes eldfizetdi dijcsomag hasznalatira jogosultak. A telefonhasznalat
szolgaltatasi dijat tovabbszamlazott szolgaltatasként a foglalkoztatott fizeti. A
telefonhasznalatok részletes szabalyait a Hivatal Vezetékes és rddidtelefonok
haszndlatinak szabdlyzata tartalmazza.

2.5. A munkavégzés

A munkavégzés teljesitése a jegyzd Altal kijelolt munkahelyen, az érvényben 16v6
szabalyok, valamint a kinevezési okmanyban leirtak szerint torténik.

A Hivatal toérvényes mikodését a hatdlyos jogszabalyok, valamint a jogszabalyokkal
osszhangban 1év6 alapdokumentumok hatarozzak meg.

A Hivatal miikodését meghatarozé dokumentum a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat,
valamint a szakmai és gazdasagi munka vitelét segitd kiilonféle szabalyzatok, munkakéri
leirasok.

A Hivatal miik6dését szabalyozo bels§ szabdlyzatokat a Hivatal Belsé szabdlyzatok
kezelési eljardsdrol sz6l6 szabdlyzat 1. szami melléklete sorolja fel.

2.6. A munkakéri kotelezettségek, hivatali titok megdrzése

A dolgozd koteles a munkakorébe tartozd munkat képességei maximalis kifejtésével, az
clvarhato szakértelemmel és pontossaggal hataridre végezni, a hivatali titkot megtartani.
A dolgozé illetéktelen személlyel nem kozolhet olyan adatot, amely a munkakodre
betdlteésével dsszefliggésben jutott tudomasara, és amelynek kozlése a munkaltatéra, vagy
mas személyre hatranyos kovetkezményekkel jarna, illetve a személyes adatok védelme ala
esik. Amennyiben jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem 4ll fenn, nem
adhat6 felvilagositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek, és
amelyek nyilvanossagra keriilése a Hivatal érdekét sértené.

A Hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek kiilénodsen:

— az alkalmazottak személyes adatvédelmével, bérezésével, juttatisaival kapcsolatos
adatok,

— azigyfelek személyiségi jogaihoz f(iz6d6 adatok,
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— az alkalmazottak egészségligyi allapotara vonatkozd adatok,
— a hivatali munka soran hasznalt felhasznald nevek, jelszavak, hozzaférések,
— az adatvédelmi térvényben meghatarozott nem kozérdeki adatok.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A Hivatal valamennyi dolgozéja
koteles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megbérizi, amig annak kozlésére az
illetékes felettesétél engedélyt nem kap. A hivatali titok megérzésének kotelezettsége a
Hivatalnal fennall6 koztisztviseldi jogviszony megsziinését kovetden is kotelezo.

A dolgozéd munkajat az arra vonatkozd szabalyoknak és eldirasoknak, a munkahelyi
vezetdje utasitdsainak, valamint a szakmai elvardsoknak és etikai szabalyoknak
megfelelden kételes végezni.

2.7. A munkaidé
A munkaid6 beosztasa az altalanos munkarend alapjan:
»  hétféto] csiitortokig: 7.30 6rétol 16.00 oraig
= pénteken: 7.30 6ratol 13.30 oraig tart.

A Hivatal dolgozdi részére a rugalmas munkaidd szervezés vagy csusztathatd
munkakezdés lehetdsége biztositott.

A Hivatal dolgozéi tovabbképzéséhez a munkaidé kedvezmény biztositott, amennyiben a
tanultakat a munkahelyén kamatoztatni tudja.

2.8. Szabadsag

Az éves rendes szabadsag tervezett kivételérél a munkaaltatoi jogkor gyakorldjaval térténd
clézetes egyeztetés alapjan éves szabadsagolasi tervet kell késziteni. A jegyzd esetében a
székhely szerinti polgarmesterrel, a Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseldk tekintetében
a jegyzovel kell egyeztetni. A rendes szabadsig, valamint a rendkiviili és fizetés nélkiili
szabadsag engedélyczésére — a Hivatalnal foglalkoztatott valamennyi koztisztviseld
tekintetében a jegyz6, a jegyzd tekintetében a székhely szerinti polgarmester jogosult.

Az alkalmazottak éves rendes szabadsaganak mértékét a Kttv.-ben foglalt eldirasok alapjan
kell megallapitani.

A dolgozokat megilletd, ¢és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni. A szabadsaggal
kapcsolatos nyilvantartasokat a munkatigyi tigyintéz6 vezeti. A szabadsagolasi tervvel, a
szabadsag kiadasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos részletszabalyokat a Hivatal
Kozszolgdlati szabdlyzata tartalmazza.

2.9. A helyettesités rendje

A Hivatalnal folyé munkat a dolgozok idciglencs vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja.
A dolgozdk tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a jegyzé feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érintd konkrét feladatok a munkakéri
leirdsokban keriilnek rogzitésre.
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2.10. Munkakérok atadasa

Valamennyi munkakor tekintetében személyi valtozas esetén (pl. kozszolgalati jogviszony
megsziinése, munkakorvaltozas, tartés tavollét esetén) a dolgozd munkakorének
atadasardl, illetve atvételérdl jegyzOkonyvet kell felvenni. Amennyiben a dolgozd
elmulasztja atadni a munkakort, akkor valamennyi at nem adott feladattal kapcsolatosan
teljes korl személyi felelésség terheli.

Az atadas-atvételi eljarast legkésébb a munkakor-valtozast kdvetd 15 napon beliil be kell
fejezni.

A munkakor 4tadés-atvétellel kapcsolatos eljards részletes szabalyait a Hivatal
Kozszolgdlati szabdlyzata tartalmazza.

2.11. Egyéb szabalyok
Feénymasolas:

A Hivatalban a szakmai munkéaval Osszefliggd anyagok fénymésolasa téritésmentesen
torténhet.

Dokumentumok kiaddsa

A hivatali dokumentumok kiadasa kizarolag a jegyz6 engedélyével torténhet.

2.12. Sajat gépjarmi hivatali célu hasznilata

A sajat tulajdonu gépjarmiivek hivatali céli hasznalatinak koltségtéritése és elszamolasa a
mindenkor érvényes jogszabalyok (pl. korméanyrendelet, adétorvény) alapjan torténhet.

Sajat gépjarmuvet hivatali célra a jegyzd elézetes engedélyével lehet igénybe venni,
melynek részletes szabalyozasat a Hivatal Kikiildetési szabdlyzata tartalmazza.

3. KARTERITESI KOTELEZETTSEG, ANYAGI FELELOSSEG

A koztisztvisel6 a koztisztviseléi jogviszonybdl eredé kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési felelGsséggel tartozik. Szandékos karokozés
esetén a koztisztviseld a teljes kart koteles megtériteni.

A koztisztviseld vétségére tekintet nélkil a teljes kart koteles megtériteni a
visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban, eszkozdkben
bekovetkezett hianyt, amelyeket allandéan orizetben tart, kizar6lagosan haszndl vagy
kezel, és azokat valamilyen bizonylat (pl. jegyzék vagy elismervény) alapjan atvett.

A pénztarost, raktarkészlet-kezelGket, egyéb pénzkezelSket, az atvételt igazold bizonylat
nélkill is terheli felel6sség az Aaltala kezelt pénz vagy arukészlet tekintetében. A
leltarhiannyal kapcsolatos szabalyokat a Hivatal Pénzkezelési szabdlyzata, valamint a
Hivatal Kézszolgdlati szabdlyzata tartalmazza.

A dolgozé a szokéasos személyi hasznalati tirgyakat meghaladé mérték(i és értéki
hasznalati értékeket csak a jegyz6 engedélyével hozhat be a munkahelyére, illetve vihet ki
onnan, melyért anyagi felelésséggel tartozik.

A Hivatal valamennyi dolgozdja felelés a berendezési és felszerelési targyak
rendeltetésszerit hasznalataért, a gépek, eszkozok, szakkonyvek stb. megdvasaért. A
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dolgozd személyes hasznélati targyaiban a munkavégzés folyaman, a jogviszonnyal
Osszefiiggésben a munkahelyen bekovetkezett karért a Hivatalt feleldsség terheli, A
Hivatal kartéritési felelosségére a Kttv., valamint a munka torvénykdnyve vonatkozé
szabdlyai iranyadok.

4. A HIVATAL BELSO ES KULSO KAPCSOLATTARTASANAK RENDJE

A Hivatal kiilsé és belsd hivatali kommunikacidjanak részletes eljaras rendjét a
Kommunikdcids és informdcios rendszer szabdlyzata tartalmazza.

4.1. A bels6 kapcsolattartas

A Hivatal feladatainak hat¢konyabb ecllatasa érdekében a belsé szervezeti egységek és
lgyintéz0k egymassal szoros munkakapcsolatot tartanak fenn. Az egyiittmiikddés soran a
szervezeti egységeknek és ligyintézoknek minden olyan intézkedésnél, amely masik
szervezeti egység vagy tlgyintéz0 mikodési korét érinti, az intézkedést megeléz6en
egyeztetési, illetve tajékoztatasi kotelezettségiik van.

A bels6 kapcsolattartast szolgaljak a kiilonbozo értekezletek, forumok is.

4.2. A kiilsé kapcsolattartas

Az eredményesebb miikddés eldsegitése érdekében a Hivatal a szakmai szervekkel,
tarsintézmeényekkel,  felettes  szervvel, kozigazgatdsi  szervekkel,  gazdilkodo
szervezetekkel, civil szervezetekkel egylittmiikodik, kapcsolatot tart fenn.

A Hivatal igyckszik a szakmai szervezetekkel, tarsintézményekkel, hatésagokkal
folyamatosan kapcsolatot tartani, szilkség szerint egymas munkajat segiteni.

4.3. Nyilatkozat tomegtajékoztaté szervek részére

A kozérdeki adatok nyilvdnossagénak biztositisa érdekében a tomegtajékoztatd eszkdzok
(média) munkatarsainak tevékenységét a Hivatal dolgozdinak el kell segiteniiik. A
televizio, a radio, az irott sajtd képviseldinek adott mindennemt felvildgositas
nyilatkozatnak mindstil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezd eldirasokat:

— A Hivatalt érint6 kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozat adasara a jegyz0,
vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

— A nyilatkozatot ad6 a tomegtdjékoztatd eszk6zok munkatarsainak udvarias,
konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszer(iségéért és
pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozatot ado felel.

— A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartdsra vonatkozoé rendelkezésekre, valamint a Hivatal jo hirevére és
érdekeire.

— Nem adhaté nyilatkozat olyan iliggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek idéeldtti nyilvanossagra hozatala a Hivatal tevékenységében zavart,
anyagi, vagy erkdlcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrol, amelyeknél a dontés
nem a nyilatkozattevé hataskoérébe tartozik.

Hatalyos: 2025. januér 1. naptél 20 /31



SZERVEZE11 ES MUKODES] SZABALYZA Sérmelléki K8z8s Onkorményzati Hivatal

— A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport anyagat a kozlés
elétt megismerje, igy kérheti az 0jsagirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a részét,
amely az 6 szavait, nyilatkozatat tartalmazza, kozlés elétt vele egyeztesse.

5. A HIVATAL UGYIRATKEZELESE

A Hivatalban az ligyiratok kezelése egységes iratkezelési szabalyzat alapjan, egységes,
tanusitvannyal rendelkez6 programmal, a Hivatal székhelyén torténik.

Az Ugyiratkezelés irdnyitasaért, megszervezéséért, szabalyozasaért és ellendrzéséért a
jegyz6 a felelos.

Az Ugyiratkezelést a Hivatal Egyedi iratkezelési szabdlyzatdban foglaltak alapjan kell
végezni.

6. A KIADMANYOZAS RENDJE

A Hivatalban a kiadméanyozas rendjét a jegyzé szabalyozza. A Hivatal iratait a jegyzd
jogosult kiadmanyozni.

A jegyz0 tartos tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot a jegyzot
helyettesitd koztisztvisel$ gyakorolja.

Onéllé kiadmanyozasra jogosult a jogszabaly altal ligyintéz6i hataskoérbe utalt feladat- és
hataskorok tekintetében az adott feladat- és hatdskort gyakorld tigyintézo, igy példaul az
anyakonyvvezetd.

Ad6 tigyintéz0 jogosult a fizetési felszolitdsok alairasara.
Hagyatéki ligyintéz6 a hagyateki leltar elektronikus alairasara jogosult.

Igazgatasi ligyintéz6 1. hatosagi bizonyitvany, igazolas alairasara jogosult.

7. A BELYEGZOK HASZNALATA, KEZELESE

A Hivatal valamennyi kiadmanyan valamennyi aldirdsnal bélyegzét kell hasznalni. A
Hivatal altal hasznalt bélyegzék listdjat €s lenyomatait a szabalyzat 2. szdmii melléklete
tartalmazza.

A bélyegzdvel ellatott, cégszertien, illetve a kiadményozéas szabalyai alapjan alairt iratok
tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, kotelezést, jogrol vald lemondast stb.
jelent.
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A Hivatalban a bélyegz0k hasznalatara a kovetkezok jogosultak:

jegyzd
gazdalkodasi ligyintézo I, 11, 111, IV,

ado ligyintézo,
— 1igazgatasi ligyintéz6 1, 11, 111

A Hivatalban hasznalt valamennyi bélyegz6r6l, annak lenyomatardl nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette sajat
hasznalataba, melyet az 4tvevd személy a nyilvantartisban alairasaval igazol. A bélyegzdk
kezeléséért, beszerzéséért, kiadasaért, Orzéséért, cseréjéért és évenkénti egyszeri
leltarozasaért, a nyilvantartds vezetéséért a jegyz6 4ltal a munkakori lefrasban
meghatarozott személy a felelds.

A bélyegzét dtvevok személyesen felel6sek a bélyegzék megdrzéséért.

8. A HIVATAL GAZDALKODASANAK RENDJE

A Hivatal gazdalkodasaval, ezen belill kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtasdval, a Hivatal kezelésében 1év6 vagyon hasznositdsdval Osszefiiggd
feladatokat, hataskdroket a Pénziigyi Csoport a pénziigyi csoportvezetd iranyitasaval latja
el.

A Hivatalban a gazdalkodas szabalyozottsigat, a jogszabalyok érvényesiilését belsd
szabalyzatok hatarozzak meg. A pénziigyi, gazdalkodasi belsé szabalyzatok elkészitéséért,
sziikség szerinti modositasaért a pénziigyi csoportvezetd a felelds.

A Hivatal az altalanos forgalmi adénak nem alanya.

8.1. Bankszamla feletti rendelkezés

A banknal vezetett szamla felett két alairdsra jogosult személy egyiittes alairassal jogosult
rendelkezni. Rendelkezésre és alairasra a jegyz6, valamint a jegyzé 4ltal kijeldlt Hivatalnal
foglalkoztatott koztisztvisel¢ jogosult. A rendelkezésre és alairasra jogosult személyek
nevet €s alafrasukat a szamlavezet6 pénzintézetnél be kell jelenteni. Az aldirasi cimpéldany
masolati példanyanak 6rzésérdl a pénziigyi csoportvezetd koteles gondoskodni.

A bankszdmla kezelésével kapcsolatos részletes szabalyokat a Hivatal Pénzkezelési
szabdlyzata tartalmazza.

8.2. Gazdalkodasi jogkorok rendje

A gazdalkodasi jogkorok rendjét, kiillondsen a kdtelezettségvallals, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, utalvanyozas, érvényesités rendjét a Hivatal Gazddlkoddsi szabdlyzata
hatarozza meg részletesen.
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9. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A kiépitett szervezeti célok clérését veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére irdnyulo
kontrollok a Hivatal teljes tevékenységére vonatkozéan biztositjdk az alapité okiratban
meghatarozott feladatok gazdasigos, hatékony és eredményes végrehajtasat, tovabba a
miikodési folyamatok rendszerszemléletli szabalyozottsigit, a mindenkori érvényes
jogszabalyok és ahhoz kapcsolodo belsd szabalyzatok megfeleldsségét.

A jegyzd koteles a szervezeten beliill kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek
biztositjdk a kockéazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak cléréséhez, és
erositik a szervezet integritasat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélyezteté kockéazatok csokkentésére iranyulé kontrollok
kiépitését, killondsen az alabbiak vonatkozasaban:

— a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetésck, a tdmogatasokkal vald
elszdmolas, a szabalytalansadg miatti visszafizettetések dokumentumait is),

— a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontu megalapozottsaga,

— a dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd  jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése, valamint

— a gazdasagi események elszamoldsa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfelel$
konyvvezetés és beszamolas).

A kontrolltevékenységek a szervezeten belill a gazdalkodasért felelds szervezeti egység
(Pénziigyi Csoport) altal folytatott elsészintli pénziigyi irdnyitasi és ellenbérzési rendszer.

A folyamatok ellendrzésének részletes eljards rendjét a Hivatal Kontrolltevékenységek
szabdlyzata tartalmazza.

10. BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODTETESE

A Hivatal — mint a gazdalkodasért felelos szervezet — kotelezettségének eleget téve
kialakitotta a Hivatal Belsd Kontroll Kézikonyvét. Ebben a kontrollrendszer mikodtetését
leiro szabdlyozasok kiterjesztésre keriiltek a gazdalkodéasi kérébe utalt koltségvetési
szervekre is.

11. BELSO ELLENORZES

A Hivatal, valamint a Hivatalt létrehozé Onkormanyzatok belsd ellenérzése a belsd
kontrollrendszeren beliil kialakitasra keriilt.

A belsé ellendrzési tevékenységet a Keszthely és Kornyéke Kistérségi '1'6bbeélt 1'arsulas
Tarsulasi Megallapoddsa 7.1. és 7.3 pontja szcrint a tarsulassal munkaviszonyban 4llé
bels6 ellendr 1atja el.

A belsé ellenér feladatait, kotelezettségeit, hataskoreit, a tevékenységre vonatkozé eljarasi
szabalyokat a Hivatal Belsd Ellendrzési Kézikényve rogziti.
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12. HIVATAL MUNKAJANAK NYILVANOSSAGA

A Hivatal miikddése soran biztositani kell az 6nkorméanyzati, intézményi és hivatali munka
atlathatosagéra, nyilvanossagara vonatkozé jogszabélyi el6irdsok betartasat.

A kozérdekl adatok nyilvanossdganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl a
jegyzd gondoskodik a Hivatal, és Hivatalt létrehozo dnkormanyzatok tekintetében. Ennek
soran a Hivatal Kozérdekii adatok megismerésének és nyilvinossdgra hozataldnak rendje
szabdlyzatdiban foglaltaknak megfelelden jarnak el.

13. ADATVEDELEM ES ADATBIZTONSAG

A jegyzé felelossége, hogy olyan keretet hozzon létre a Hivatalt és a gazdalkodasi korébe
utalt kdltségvetési szervek tevékenységét érinté adatvédelem kialakitasara, amely biztositja
a személyes adatok jogszeri kezelését, az érintett személyek védelmét megalapozé
alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkozok és modszerek kialakitasat,
Alapvetéen azoknak a személyeknek a védelmét jelenti ez, akik adatok 4ltal
beazonositottak, beazonosithatok.

A Hivatal, mint adatkezeld az adatkezelés jogszerfiségének biztositasa érdekében
megalkotta a Hivatal Belsé adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatit, amely
megallapitja a belsé szabalyokat és megalapozza az intézkedéseket, amelyek biztositjak,
hogy a Hivatal adatkezeld tevékenysége megfeleljen a személyes adatok kezelésére
vonatkozé elveknek, a GDPR és az Infotv. rendelkezéseinek.

14. OVO, VEDO ELOIRASOK
A Hivatal minden dolgozdjanak alapvetd feladata, hogy az egészségik ¢és testi épségiik

megorzeéschez sziikséges ismereteket 4tadja, baleset, vagy annak veszélye esetén a
szlikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozénak ismemie kell a Munkavédelmi szabdlyzatot és a Tiizvédelmi
szabdlyzatot, valamint a tliz esetére eléirt utasitdsokat és a menekiilés utjat, koteles a
munka-, baleset-, és tlizvédelmi oktatason részt venni.

A Hivatal biztositast kothet targyi eszkozeire, készleteire, illetSleg a feltigyeleti szerv altal
meghatéarozott veszélyes feladatot ellats, a Hivatal 4ltal foglalkoztatott személyekre.
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VL
ZARO RENDELKEZES

A Sarmelléki K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata 2025.
janudr 1. napjan lép hatalyba. Egyuttal hatalyat veszti a 2019. szeptember 1. napjdtdl
hatalyba léptett Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat.

Gondoskodni kell arr6l, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat a Hivatal érintett
munkatdrsai megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

A Sarmelléki Koz6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat a
hivatalt létrehozo Onkormanyzatok képviselS-testiiletei a kovetkezd hatdrozataikkal
hagyték jova:
Sarmellék Kézség Onkormanyzata 127/2024. (X1.21.)
Szentgydrgyvar Kozség Onkorméanyzata 71/2024. (X1.21.)

Sarmellék, 2024. december 2

0 Lot

Dr. Mismas ]}iﬁ;{{}fnﬁ'\
Polgarmester - _ '2”'&'_, s
Sarmellék Kozség Onkormansizat
= n‘\

g
Hetesi Krisztina
Jegyz6
Sarmelléki K6z6s
Onkorményzati Hivatal
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VIL
MELLEKLETEK
1.szamu melléklet: A k6zos 6nkorményzati hivatal vagyonnyilatkozatra kotelezett

munkakorei

2.szamu melléklet: A Sarmelléki K6z6s Onkormanyzati Hivatal altal hasznélt
bélyegzdk és lenyomataik

VIIL
FUGGELEK

A hivatali dolgozok munkakoéri leirdsai
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudoméasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Név Beosztas Kelt Alairas
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Név Beosztas Kelt Alairas
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1. szamu melléklet

A koz0s dnkorményzati hivatalban foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettsége a

kovetkezé:

MUNKAKOR JOGALAP GYAKORISAG

3.§. (1) a) pont
3.§. (1) b) pont
_ } 3.§. (1) ¢) pont )
e 3.§. (1) d) pont ey
3.8. (1) e) pont
3.8. (2) d) pont
3.§. (1) b) pont
pénziigyi és 3.§. (1) c) pont

1év
adoiigyi Uigyintézok 3.§. (1) d) pont

3.§. (1) e) pont
3.8. (1) a) pont
3.§. (1) ¢) pont 2 év
3.§. (1) d) pont

1gazgatasi

igyintézok
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2. szamu melléklet

A k6z06s 6nkormanyzati hivatal ltal hasznélt bélyegzok és lenyomataik:

KORBELYEGZO):

FEJBELYEGZOK:

Sérmellékl Kbzos
Onkorményzatl Hivatal

8391 Sarmellék, Doxsa Gy. u. 324.
Telefon: 83/355.001

IKTATOBELYEGZO:

Sarmelleki Kizos {Onkorményzati Hivatal

Erkezés:
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Sarmellék Kozség Onkormanyzata és Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiileteinek 2024. november 21-én tartandé egyiittes iilésére

Térgy: Sarmelléki K6zos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajarol beszamolé

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81.§. (3) bekezdés
f) pontja alapjan a jegyzd évente beszamol a képviseld-testiileteknek a hivatal tevékenységérol.

A Sarmelléki Koz6s Onkorményzati Hivatalt 2 énkormanyzat (Sarmellék, Szentgydrgyvar)
mikddteti és tartja fenn.

A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal székhelye Sarmellék, a székhelyen kiviil kirendeltség nem
mikodik.

A Sarmelléki Ko6zos Onkorményzati Hivatal a jelenlegi fennallasban 2015. januar 1. naptol
mukddik.

A 2019. november 26-an alairt, 2020. januar 1-jén hatalyba 1épett megallapodast az
onkormanyzatok 2023. marcius 1-jei hatallyal modositottak.

I. A hivatal személyi és targyi feltételeinek alakulidsa

A Sarmelléki Kozés Onkorméanyzati Hivatal atlagos létszama 2024. évben 9 5 volt. A
statisztikai allomanyi 1étszam januar, februar hoénapban 10 {6 volt, mert 1 {6 gazdalkodasi
ligyintéz6 — Vas Anita — felmondott 2024. februar 28. nappal, és parhuzamosan a felmondasi
ideje alatt ketten lattdk el a feladatkort. A megliresedett helyre nem vettlink fel 0j dolgozét,
hanem 4tszervezéssel oldottuk meg a megliresedett allashely feltoltését, azért, hogy a
munkavégzés zokkenémentesen haladjon. 2024, januar 15. napt6l visszahivtuk a gyermeke
gondozasa céljabol fizetés nélkiili szabadsagon 1évé dolgozét — Szabd Lucat. O adoiigyi
Ugyintéz6 munkakort toltott be mieldtt sziilési szabadsagat megkezdte, de mivel neki van
pénziigyi ligyintéz6i képesitése, ezért 6 vette at Vas Anita munkajat. Szabd Luca
helyettesitésére vettiink fel hatarozott id6re 1 f6t — Tothné Foris Henriettat, aki maradt adoiigyi
ligyintézo és a hatarozott ideji kinevezése hatarozatlanna modosult.

A koz06s onkormanyzati hivatal 1étszama:

jegyz6: 1 16

igazgatdsi ligyintézo: 3 o

gazdalkodasi tigyintéz6: 4 16

ad6 lgyintézo: 1 6

Osszesen: 9 5

6 dolgozo felséfoku, 3 dolgozd kozépfoku iskolai végzettséggel rendelkezik. Valamennyien
rendelkeznek a munkakoriikhoz eloirt szakmai képesitéssel.

A szakmai ismeretek bovitése, fejlesztése elengedhetetlentil sziikséges a magas szinvonald
munkavégzés biztositasa, fenntartasa érdekében.

A képzési rendszer keretében a kozszolgilati tisztviseldk 2024. évben kotelezettségiiket
kozszolgalati tovabbképzési, valamint szakmai tovabbképzési programokkal, illetve a
vezetOképzésekben vald részvétellel teljesitették. A mindsitett tananyagokat a Nemzeti



Kozszolgalati Egyetem biztositotta. A kollégak tobbsége e-learning, szakmai képzésen vett
részt, a kotelezden teljesitendd id6aranyos kreditpontokat megszerezték.

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdl szo6l6 10/2013. (1. 21.) Kormanyrendeletben
megfogalmazottak alapjan a hivatali dolgozok kotelezd teljesitményértékelésére és
mindsitésére a hatalyos jogszabalyokban foglalt rendelkezések alapjan hatariddben sor kerilt.

A hivatalban a munkavégzés targyi feltételei Dbiztositottak. A munkavégzéshez
elengedhetetleniil sziikséges szamitastechnikai eszk6zok és egyéb irodatechnikai gépek

jelenleg a hivatal rendelkezésére 4llnak.

II. A képviselo-testiiletek mikodésével kapcesolatos feladatok

A hivatal életében kiemelkedd szerepe van a két 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat
¢s a tarsulas miikodésével kapesolatos feladatoknak.

A ko6zds hivatal egyik legfontosabb feladata a képviseld-testiiletek miikodésével kapesolatos
tevékenység. Ezen belil a dontés-elokészités és a dontések végrehajtdsdban valo
kozremiikodés. A rendeletek nyilvantartisat, meghatarozott rendben torténd kihirdetését, a
honlapon és az Integralt Jogalkotasi Rendszer webes feliilleten torténd kozzétételét a jegyzd
végzi.

Az dnkormanyzatok testiileti mitkodésével kapcsolatos feladatok:

o testiileti és bizottsagi iilések eldkészitése, meghivok, eldterjesztések készitése

e hatarozatok, rendeletek elékészitése

¢ hatarozatokrol és rendeletekrdl nyilvantartas vezetése

e Njt. rendszer, LocLex rendszer kezelése, LocLex rendszerben a rendelettervezetek
elkészitése, véglegesitése

e jegyzOkonyvek készitése

o kdzmeghallgatasok, lakossagi férumok eldkészitése

Az dnkormanyzatok 2024. november 10-ig tartott 2024. évben tartott iiléseinek szama, a
meghozott hatarozatok, illetve megalkotott rendeletek szdma:

képviseld-testiileti hatdrozatok | rendeletek
| tilések szdma | szama szama
Sarmellék Onkormanyzat | 13 iilés 123 12
Képviseld-testiilete
Szentgydrgyvar Onkormanyzat | 11 iilés 67 8
Képviselo-testiilete
Sarmelléki Roma  Nemzetiségi | 3 ilés 15 -
Onkorményzat B
Sarmelléki Bolgar Nemzetiségi | 2 iilés 10 -
Onkorményzat
Ugyrendi és Szocilis Bizottsag | 10 iilés il -
Sarmellék
Ugyrendi Bizottsag Szentgyoreyvar | 1 {ilés 1 -
Sarmellék — Zalavar volt szovjet | 2 iilés 6 -
repil6tér karmentesitési feladatait a
KEOP 2.4.0. programban vald -




részvétellel megvalésiig e — 3
Onkormanyzati Térsulds

Egyiittes tilés tartdsdra is sor keriilt, Sarmellék és Szentgyorgyvar dnkormanyzatok képvisels-
testiiletei 1 alkalommal iiléseztek.

II1. Pénziigvi Csoport feladatai

A Pénziigyi csoport feladata Sarmellék Kozség Onkormanyzatanak és intézményeinek,
Szentgydrgyvar Koézség Onkorményzatinak, a  Sarmelléki Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatnak (2024. szeptember 30-ig, mivel miikddése ettdl az idéponttal megsziint), a
Sarmellék-Zalavar Karmentesité Tarsulasnak, valamint 2024. oktoberében megalakult
Sarmelléki Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat teljes korli pénziigyi tevékenységének
elvégzése.

Feladataink a kovetkezok:

o hazi pénztari feladatok ellatasa

o elélegek, szigort szamadasu nyomtatvanyok, pénztarkonyvek —analitikus
nyilvantartdsanak vezetése, azok a szabalyzatban foglaltak szerint lezarasa

o készpénzes szamlak kifizetése

o bankszamla kezelésével kapcsolatos teend6k

o a fokonyvi szamlak megnyitasa, eliranyzat konyvelése

° évkozben, folyamatosan az érvényesitett bizonylatok alapjan fokonyvi kényvelés

o havonta minden targyhét koveté 20-ig havi pénzforgalmi jelentések készitése és
elektronikusan feladva a KGR feliiletre

o negyedévente minden targyhot koveté 20-ig mérlegjelentések készitése és
elektronikusan feladva a KGR feliiletre

o az éves beszdmolohoz sziikséges 1-12 honap konyvelési adatait tartalmazé f6konyvi

kivonat készitése, az év végi zarlati tételek konyvelése, éves beszamolo elkészitése és
elektronikus feladva a KGR feliiletre

o az analitikus és fokonyvi konyvelés egyeztetése

o a koltségvetés végrehajtdsa soran jovahagyott cimek elbiranyzatainak és azok
teljestilésének nyilvantartasa

o Havi AFA bevallas elkészitése és feladdsa a NAV részére

o Negyedéves cégautoadd bevallas elkészitése és feladasa a NAV részére

o KSH negyedéves, éves jelentések elkészitése és feladasa a KSH elektra rendszerében

o NEAK részére negyedévente a mezO0ri Orszolgalat mukodési  koltségeinek

visszaigényelhetdsége, majd a NEAK altal megkiildott joger6s Hatarozat alapjan a NAV-on
keresztiil igényelni a negyedéves timogatas 6sszegét

o az onkormanyzat eldiranyzatainak mddositasat célzo el6terjesztések elokészitése, a sajat
hataskorben végrehajtott eléiranyzat modositasokrdl sz616 tajékoztatd elkészitése a Képviseld
testiiletek felé

o a MAK altal kozolt, allami hozzéjarulas modositasardl szold értesitések vezetése,
koényvelése (ONGM rendszer)

o a koltségvetési szervek gazdalkoddsanak éves koltségvetési beszamoldjanak, a
koltségvetés, és havi pénzforgalmi jelentések, mérlegek hatariddben torténé elkészitése

° az intézmény altal kozolt mutatészam felmérés adatainak megalapozottsagi vizsgélata,
elkészitése ¢s feladasa az EBR42 rendszerben

o bizonylatokkal és bizonylatkezeléssel kapcsolatos feladatok



o folyoszamla egyeztetések, szamlazas

J az eszk6zok és forrasok év végi értékelése

o leltarozas, selejtezés végrehajtasaban kézremiltkodés, lebonyolitas
J a KIRA program szamfejtési részének kezelési feladatai

J Koézlizemi szerzédések felillvizsgalata, egyeztetése

Osszességében megallapithaté, hogy a Gazdalkodési csoport 2024. évben is az ellatott
feladatait eredményesen teljesitette. A milkodés, feladatellatds sordn keletkezd akadalyokat,
problémakat megoldottuk, az ligyintézés, konyvelés folyamatos volt.

Minden adatszolgaltatas, bevallas hataridében rogzitésre, benyujtasra keriilt. Az ellenérzések
alatt folyamatosan biztositottuk a dokumentumokat, szabalytalansigok nem keriiltek
megallapitasra.

IV. Igazgatasi és Hatésdgi Csoport feladatai

Cim- és népesség nyilvantartas

A cimnyilvantartasi feladatok kozott az egyik legfontosabb, a kiilonb6z6 cimnyilvantartasi
rendszerckben (ingatlan-, lakcim- és postai cimnyilvantartds) 1év8 cimadatok egyesitése —
egységesitése annak érdekében, hogy a lakcim adatok naprakészek, pontosak és egységesek
legyenek. A cimnyilvantartds a KCR rendszerben torténik. Folyamatosan adunk ki cimigazolast
és vizsgalunk felil telepiilési cimeket. A KCR rendszer mikddéséhez sziikséges
feltilvizsgalatok jelenleg is folyamatban vannak.

A masik fontos feladat a lakohely, tartdzkodasi hely 1étesitéssel, valtoztatassal, megsziintetéssel
kapcsolatos tigyintézés. Sarmellék és Szentgyorgyvar telepiilések lakosai kdzvetleniil a
hivatalban tudjak intézni a lakcimnyilvantartéssal kapcsolatos iigyeiket.

A lakcimbejelentés és  lakcimkartydval kapcsolatos —iigyintézés keretében Hatosagi
bizonyitvanyt tudnak kémi az tgyfelek az egy lakcimen lakokrodl, csaladi allapotrdl, az
¢letbenlét tényérdl, a nyilvantartds hatélya ald tartozd személy a sajat adatairol. Kiilfoldi
munkavillalas esetén az E 401 jelli Europa Unids formanyomtatvany leigazoldsa is intézheté a
Hivatalunkban.

Ipari és Kereskedelmi igazgatas

A kereskedelmi igazgatds keretében a kereskedelmi, vendéglatdsi és ipari szolgaltatd
tevékenységet folytatok, szallashelyszolgéltatast végzok részére a mitkddési, lizemeltetési
engedelyek kiadasat végezzik. Ellatjuk (vezetjiik és kozzétessziik) a bejelentési kotelezettség
ala tartozo tevékenységek nyilvantartasdval, modositasival, megsziintetésével kapcsolatos
hatosagi feladatokat. Az ASP rendszer IPARKER szakrendszerében, a szallashelymodul
NTAK szakrendszerében és az OKNYIR (Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartas) rendszerben
az adatokat felrogzitjiik, frissitjilk folyamatosan, a nyilvantartds naprakész.A regisztracios és
adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzését évente egy alkalommal végezziik el.

Az ipari igazgatason beliil a Telepengedélyezéssel, a telep létesités bejelentéssel kapcsolatos
hatosagi feladatokat 1atjuk el.

Torvényesséei Feliigyelet [rasbeli Kapesolattartas

E tevekenység keretében toltjiik fel egy 6nallo feliletre a képviselo-testiilet altal megalkotott,
énkormanyzati rendeleteket, tajékoztatokat, a képviselOtestiileti iilések, bizottsagi iilések,
tarsulasi iilések meghivoit, jegyzdkonyveit.

Ezen a feliileten tarjuk nyilvan és kezeljik az 6nkormaényzati, a kisebbségi 6nkorményzati, az
onkormanyzati tarsulasi és a kozOs hivatali adatokat, képviselStestiilet tagjainak
koztartozasmentes adatbazisban valo statuszat. Napi szinten nézziik a torvényességi feliileten
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(IFIK) érkezett anyagokat. Az Snkormanyzati déntésekkel kapcsolatos OSAP statisztikat
folyamatosan vezetjiik.

Vialasztasi icazgatas
Valasztas, népszavazas nem minden évben van, de ha van jelentés munka terhet r6 a jegyzére
¢s az igazgatasi iigyintézokre.

Egvéb igazgatasi iigvek

Ide tartoznak a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi ligyek intézése, a jegyzd allatok
védelmével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladat- és hataskorei, a vadkarral kapcsolatos
feladatok, méhészek bejelentéseinek kezelése, nyilvantartasvezetés. Jelentds feladatot jelent a
kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyairol szolo rendeletek alapjan tett bejelentések tigyeiben
torténd eljaras. Ebnyilvantartas vezetése - 3 évente torténd feliilvizsgalata, évk6zben az ebtartd
altal benyujtott bejelentések kezelése.

Ide tartoznak még a zenés-tancos rendezvények engedélyezésével és bejelentésével, a
koztertletfoglalasi engedély kiadasaval, a zajkibocsatisi hatarérték megallapitasaval, a
kozteriiletfoglalasi engedéllyel kapcsolatos ligyek intézése.

A vagyonnyilatkozat dokumentaciét minden év januar honapban a polgarmesterek és a
képvisel6testiileti tagok részére, junius hénapban a koztisztvisel6k részére kiadjuk. Ezzel
kapcsolatban vezetjiik a nyilvantartast.

Iratkezelési feladatok

Az Irat szakrendszerben torténik a bejovo iratok (postai érkezés, hivatali kapus megkeresések,
egy¢éb elektronikus uton érkezd iratok) iktatasa, illetve a kimend iratok postai kiildése. Ide
tartoznak az irattarazasi és selejtezési feladatok. Az aktudlis igyiratok lezarasa, irattarba tétele,
év végeén az Osszes leadott irat irattarba tétele.

Egyéb iigyek

Sarmellék és Szentgyorgyvar kozségek 6nkormanyzatai minden évben csatlakoznak a Bursa
Hungarica Osztondij timogatasi rendszerhez. Ezzel kapcsolatos tigyintézés keretében kiirjuk a
palyazatot, a hallgatok 4ltal benyujtott palydzatokat ebirdljuk, a dontésrol értesitjik a
palyéazokat.

A Tiskevar Néptanc csoport palyazatainak megirasat, benyijtasat, nyertes palyazat esetén a
lebonyolitasat, az elnyert timogatas elszamolasat szintén a hivatali ligyintéz6 végzi.

Jatszotér iizemeltetési feladatok keretében nyilvantartast vezetiink a kozteriileti jatszotereken
talalhaté kiiltéri eszk6zokrol, gondoskodunk azok ellenérzésérél, sziikség esetén javitasardl,
illetve cseréjérdl és feliilvizsgalatarol.

Hulladékszallitassal kapcsolatban kozvetitd szerepe van a hivatalnak. A lakossagi Ugyfelek
Zalaispa Zrt-nél torténd Ugyintézésének megkonnyitése érdekében segitiink kitolteni a
valtozasbejelentéssel, szolgaltatas igényléssel, hulladékgyijtd edény méretének valtoztatisaval
és egyéb panaszokkal, bejelentésekkel kapcsolatos nyomtatvanyokat. Ezeket a
dokumentumokat tovabbitjuk a Szolgaltato felé.

Munkaiiggyel kapcsolatos feladatok

Munkatigyi feladatkdérbe Szentgydrgyvar Koézség Onkormanyzata, Sarmellék Kozség
Onkormanyzata, Z6ldgolya Ovoda és Boles6de, Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal, és
a Nemzetiségi Onkormanyzat személyi tigyeinek igyintézese tartozik.




Munkatigyi feladatok ellatasa soran az 0y belépok felvétele, bejelentése, nyilvantartasba vétele,
szerzédések, szerz8dés modositasok, atsorolasok elkészitése torténik. Ellatjuk a munkavallalék
kilépésével kapcsolatos teenddket.

A Magyar Allamkincstar Kézpontositott Illetményszamfejtési rendszerének hasznalataval, a
bérszamfejtéshez kapcsolodo tavollét, pdtlékok, egyéb juttatisok rogzitését, a szamfejtett
béradatok, ellatdsok ellenérzését, a szabadsdg nyilvantartdsat, a beszamoldkhoz, vezetdi
dontésekhez adatszolgaltatasok, kimutatasok, statisztikak készitését, egyéb adatszolgaltatasok
elkészitését, nyugdijazas elokészitését, szolgalati idd megkérésének el6készitését végezzik el.
A kozfoglalkoztatashoz kapesolddo tdmogatasokhoz elkészitjik, benytjtjuk a péalyazatokat.
Nyertes palyazat esetén a Hatosagi szerzédés megkotéséhez sziikséges dokumentumokat
el6készitjiik. Havonta benyujtjuk a tAmogatas lehivasahoz az elszamolasokat.

Szervezzik a foglalkozésegészségligyi vizsgalatokat, munkavédelmi, tlizvédelmi oktatasokat.

Szocidlis ligyek intézése

Rendkiviili telepiilési tAimogatas megéllapitdsa (temetési segély, babakotvény tdmogatis,
ujsziilott tdmogatasok, iskolakezdési tamogatas, 60 illetve 65 éven feliiliek tAmogatasa, 0-18
éves koru gyermekek tamogatésa).

Lakhatishoz kapcsolédé telepiilési timogatds megallapitdsa mindkét telepiilés esetén
polgarmesteri hataskor.

A gyogyszertamogatishoz kapcsolodé telepiilési timogatids megallapitdsa szintén
polgarmesteri hataskor.

A szocialis étkeztetés megallapitasa, megsziintetése, évenkénti feliilvizsgalata polgarmesteri
hataskor. A raszoruldk kérelmet nyujtanak be a szikséges igazolasokkal egyiitt.

A KENYSZI rendszerben minden nap jelenteni kell a szocialis étkezést igénybevevidket.
Kéthetente Osszesiteni kell az A és B meniis lapokat. Minden honap végén elkészitjiik az
igénybevételi napldkat.

Szocidlis célu tizifa tamogatids megallapitasa mindkét onkorményzat esetén testiileti
hataskérben van. A palyazat benyujtisara a MAK felhivasat kdvetéen keriil sor. Mindkét
telepiilés lakoit a helyben szokdsos médokon tdjékoztatjuk a timogatas lehetdségérol.

Gyamiigyi iligyek intézése (hatésagi ligyek — jegyz6i hataskor):

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsidg, valamint a héatranyos,
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa jegyz6i hataskor.

A hatranyos, halmozottan hatranyos gyermekek részére az iskolai sziinetekben (valamint az
6voda zarva tartdsanak ideje alatt) étkezét kell biztositani. Az ezzel kapcsolatos feladatokat
(felmérések, megallapodas megkétése, jelentések) elvégezziik.

Gyamligyi hatdskérben gyamhatdsag, birdsag megkeresése alapjan komyezettanulmanyokat,
valamint vagyonleltarokat készitlink.

Hagyatéki iligyek intézése:
A hagyatéki eljaras hivatalbol, a pothagyatéki eljaras tigyfél vagy foldhivatal megkeresése
alapjan indul.

Termo6fold kifiiggesztések intézése:
A foldhivataltél megkapott adasvételi, valamint haszonbérleti szerzédéseket feltdltjik a
hirdetmények oldalra.



Anyakdnyvi iigyek intézése

A leggyakoribb ligytipus a haldlesetek anyakonyvezése. Hazassagkotés anyakonyvezése.
Anyakonyvi kivonatok kiadasa: az EAK rendszer bevezetése ota barmely telepiilésen
megtortént anyakonyvi eseményrél tudunk kidllitani anyakonyvi kivonatot. Ritkdbban
eléforduld anyakdnyvi feladatok: apai elismeré nyilatkozatok felvétele, hazassagi névviselési
forma médositasa irdnti kérelmek, szliletési névmodositasi kérelmek, allampolgarsagi eskii
lebonyolitasa, hazai anyakonyvezés iranti kérelmek felvétele.

Adoiigyi feladatok

A Dunantuli Regionalis Vizmi altal kimutatott adatok alapjan kivetjik a talajterhelési dijat.
A fizetésre kotelezettek szama az elmult évben is csokkent, mivel a kozcsatornara vald rakotés
folyamatos. 2023. évre Sarmelléken mér csak 9, Szentgyorgyvaron 1 addézénak van
talajterhelési dij fizetési kotelezettsége.

2021. évtd] a gépjarmiivek adéztatasat az allami adohatdsag vette at. Mi csak a 2021. év elétti
hétralékokat hajtjuk be mindkét telepiilésen, majd befizetés utan tovabb utaljuk a Magyar
Allamkincstar felé.

Helyi ipariizési adébevallas Sarmelléken 167 darab, SzentgyOrgyvaron 51 darab,
bejelentkezés, valtozas-bejelentés Sarmelléken 268 darab, Szentgyorgyvaron 123 darab
érkezett az adohatosaghoz. A KATA rendszer atalakulasa miatt még mindig akadnak
problémak a bevallasok helyes kitoltése miatt. Az E-Onkormanyzati portalon az tugyfélkapus
belépést kovetden lehetdsége van az adozonak adohatdsagi ligyek inditasara.

Az idegenforgalmi adora kotelezettek szdma Sarmelléken 4 darab. Ebbél 3 ad6zé
folyamatosan idében teljesiti a bevallasi és fizetési kotelezettségét, 1 adézénak az NTAK
rendszer szerint nincsenek szallovendégei. Szentgydrgyvaron nincs bevezetve ez az adénem.

A maginszemélyek kommunalis adéjaban minden év elején tortént f6ldkonyvi ellenérzés
hatasara és az add szakrendszerben t6rténé évnyitds utan vetjik ki az éves adot. Ebben az
idészakban torténik az Onkormanyzati rendeletekben szabalyozott kedvezmények
feliilvizsgalata is. A keletkezett valtozasokrol (adéfizetési kotelezettség megsziinése,
keletkezése) hatarozatban értesitjitk az adozokat. Fizetésre kotelezett addzdk szama 192 darab
Sarmelléken és 122 darab Szentgyorgyvaron.

A mezddri jarulék kivetése az év elején kikiildott bevallasok alapjan torténik, igy minden
évben feliilvizsgaljuk a jarulék fizetésére kotelezettek tulajdoni, foldhasznaldi teriileteit, majd
hatarozattal értesitjiik Oket. 2023. évre 17 ad6zd vonatkozasgban vetettiik ki ezt a fizetési
kételezettséget, kizarolag Sarmelléken.

Az épitményadéban altalaban nincs valtozas, ennek ellenérzése a foldkonyvi nyilvantartas
alapjan torténik, és az évnyitassal vetjiik ki. Jelenleg 13 ad6z6 tartozik ehhez az adonemhez
Sarmelléken és 2 ad6z6 Szentgyorgyvaron.

Az adéfizetési kotelezettségek teljesitése érdekében a fizetési hatariddk eldtti idészakban
egyenlegértesitok kikiildésére keriil sor.



Palydzati iigyintézés

Hazai pélyazatok elkészitése, EU-s palyazat el6készitésében vald részvétel, szamos fontos
feladatot foglal magaban.

Palyazatok elokészitése: felhivas szerinti szikséges dokumentumok Osszedllitdsa, amely
magaban foglalja egy projekt céljainak, koltségvetésének és varhatd eredményeinek
meghatarozasat.

Kapcsolattartds: kiilonb6z6 szakmai szereplokkel (palyazatirok, projektmenedzserek,
tervezOk, miiszaki ellenérék, kozbeszerzési tandcsadok) valé egylittmiikodés a projekt
végrehajtasahoz sziikséges dokumentumok és jelentések elkészitése érdekében.
Dokumenticios feladatok: beszerzéshez és a kivitelezéshez kapcsolodd dokumentumok
elkészitése, figyelembe véve a jogszabélyi és palyazati kovetelményeket.

Palyazattal kapcsolatos hatarid6k nyomon kovetése, elszamolasok benyujtasa.

A palyazati timogatassal megvaldsult beruhazasok kézbensé, uté- és zaro ellenérzésein valé
kozremiikodés, adatszolgaltatas.

Eves fenntartasi jelentések készitése a kordbban EU palyazati forrasbol tamogatott
beruhédzasokrol.

Felsorolt feladatok, Szentgyorgyvar telepiilés Osszes pélydzatara vonatkozik. Sarmellék
teleptiilésen a lezarast kovetd feladatok, az alabbi projektek vonatkozaséban:

- ,Egész életen 4t tartd tanulas Sarmellék és Alsopahok telepiiléseken” cimmel EFOP- 3.7.3-
16-2017-00218 szamu projekt

- Human szolgaltatasok fejlesztése Sarmellék térségében cimmel EFOP 1.-5.-2.-16.-2017-
00029 szamu projekt

- Kozossegfejlesztd, helyi identitast erésitdé programsorozat Sarmellék és Szentgyorgyvar
teleptiléseken TOP-5.3.1.

- Magyar Falu Program ,,Szolgalati lakas feldjitasa, fejlesztése”

Ugyiratforgalom az ASP Irat szakrendszer alapjan Sarmellék 6nkormanyzatara
vonatkozéan (2024. november 10-i adatok):

Agazat Fbszam Alszam
Pénziigyek 1088 1422
Egészségligyi igazgatas V 2]
Szocialis igazgatas 609 1485
Kornyezetvédelmi, épitési tigyek, teleplilésrendezés,
. ; . 28 115
terliletrendezés kommunalis igazg.
Koézlekedés és hirkozlési igazgatas 10 46
Viziigyi igazgatas 14 47 |
Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 209 1102
Lakastigyek 6 15
Gyermekvédelmi €s gyamiigyi igazgatas 24 107
| Ipari igazgatas 0 0
Kereskedelmi igazgatas, turisztika 10 31
Féldmﬁvelésiigy, allat- és ndvény-egészségiigyi igazgatas 9 32
Munkaliigyi igazgatds, munkavédelem 2 7
Onkormanyzati és altalanos igazgatasi iigyek dsszesen 320 1985
Koznevelési és kozmiivel8désiigyi igazgatas 10 By K
Sportiigyek 0 0




Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgataig, fegyveres

. il 4 28
biztonsagi érség

Minddésszesen: 2350 6486

Ugyiratforgalom az ASP Irat szakrendszer alapjan Szentgyorgyvar 6nkormanyzatara
vonatkozéan (2024. november 10-i adatok):

| égazat | Fészam |  Alszam
Pénziigyek 570 709 _
Egészségligyi igazgatas 2 2

| Szocidlis igazgatas 177 433
Kornyezetvédelmi, épitési ligyek, teleplilésrendezés, 3 53
tertiletrendezés kommunalis igazg.
Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 5 17

Viziigyi igazgatas 4 5
Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas 53 277
Lakastigyek 2 3
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 5 27
Ipari igazgatas 0 0
Kereskedelmi igazgatds, turisztika 0 0
Foldmiivelésiigy, allat- és ndvény-egészségiigyi igazgatas 2 3
Munkaligyi igazgatds, munkavédelem 0 0
Onkorményzati és altalanos 1gazgatasi ligyek O0sszesen 91 326
Koznevelési és kozmiivel6désligyi igazgatas 1 1
Sportiigyek 0 o |
Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres 0 0
biztonsagi 6rség

Mindésszesen: 920 1856

Hatarozatjavaslatok:

coee.../2024.(X1.21.) hatirozat )
Sarmellék Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2024. évi munkajarol sz6l6 beszamolot az elbterjesztés szerint elfogadja.

....... /2024.(X1.28.) hatirozat

Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete a  Sarmelléki  Kozds
Onkorményzati Hivatal 2024. évi munkajaré]l szolé beszémolét az eloterjesztés szerint
elfogadja.

Mindezek alapjan kérem a tisztelt Képvisel6-testiileteket, hogy eloterjesztésemet megtargyalni,
a hatarozatjavaslatokat elfogadni sziveskedjenek!
bk, Bar.
L Mf

etesi Krisztina
jegyzo

Sarmellék, 2024. november 11.




ELOTERJESZTES

Sarmellék Kozség Onkormanyzata és Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzata
Képviselé-testiileteinek 2024. november 21-én tartando egyiittes iilésére

Targy: Téli igazgatasi sziinet a Sarmelléki Kozios Onkormanvzati Hivatalban

A Sarmelléki Koz6s Onkormanyzati Hivatalban jelenleg 9 f6 koztisztviselé dolgozik. A
dolgozdk szabadsagolasa nehezen oldhatd meg, a helyettesités problémaés. Az igazgatasi sziinet
lehetdséget ad, hogy a dolgozdk elmenjenek szabadsigra. A nyari és a téli igazgatasi sziinetnek
mar kialakult hagyomdanya van,

Az igazgatasi szinetrdl szolo 2023. évi XXVI. torvény 1.§ (1) bekezdése szerint a Kormany
rendeletében nyari, illetve téli igazgatasi sziinetet rendelhet el. A 7.§ (1) bekezdés alapjan az
1.§ (1) bekezdése szerinti kormanyrendeletben meghatarozott idészakra igazgatasi sziinetet
rendelhet el a teleptilési onkormanyzat képvisel6-testiiletének kozos dnkormanyzati hivatala
tekintetében a telepiilési 6nkormanyzat képvisel-testiilete.

A 2024. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol szo16 537/2024. (X11.6.) Korm. rendelet alapjan az
igazgatasi sziinet 2024. december 30. napjatol 2025. januar 1. napjaig tart.

Hatarozatjavaslatok:

....... /2024.(X1.21.) hatarozat

Sarmellék Kozség Onkorméanyzata Képvisels-testiilete az igazgatasi sziinetrél szol6 2023, évi
XXVI. torvény 7.§ (1) bekezdése, valamint a 2024. évi igazgatasi sziinet elrendelésérdl szo1d
537/2023.(X11.6.) Korm. rendelet alapjan a Sarmelléki K6z6s Onkormanyzati Hivatalban
igazgatasi sziinetet tart.

Az igazgatasi szlinet 2024. december 30. napjat6l 2025. januar 1. napjaig tart.

A képviselo-testiilet megbizza a jegyz6t, hogy az igazgatasi sziinet tartasarol a lakossdgot
értesitse.

Felelos: Hetesi Krisztina jegyz6

Hatarid6: 2024, december 15.

....... /2024.(X1.21.) hatirozat

Szentgyorgyvar Kozség Onkormanyzata KépviselS-testillete az igazgatasi sziinetr6l sz6lé
2023. évi XXVI. torvény 7.§ (1) bekezdése, valamint a 2024. évi igazgatasi sziinet
elrendelésérél szol6 537/2023.(XI1.6.) Korm. rendelet alapjan a Séarmelléki Ko6zos
Onkormanyzati Hivatalban igazgatési sziinetet tart.

Az igazgatasi sziinet 2024. december 30. napjatél 2025. januar 1. napjaig tart.

A képviselO-testiilet megbizza a jegyz6t, hogy az igazgatasi sziinet tartasar6l a lakossagot
értesitse.

Felel6s: Hetesi Krisztina jegyz6

Hatarid6: 2024. december 15.




Mindezek alapjan kérem a tisztelt Képviselo-testiileteket, hogy eléterjesztésemet megtargyalni,
a hatarozatjavaslatokat elfogadni sziveskedjenek!

Sarmellék, 2024. november 11.
Eldterjeszto: e Bn kor,;;{

-------------------------------

Dr. Mismas Biri
polgarmester

Hetesi Krisztina
jegyzo




